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B i PROPOSTA
UNIAO das ) |
FREGUESIAS de Reunido de Executivo n.2:03/2023
SETUBAL Realizada 2:02/02/2023

Deliberaggo n.2: 3 /2023

ASSUNTO: Abertura de procedimenic de AJUSTE DIRETO para confratacao de prestacdo de
servicos de apoio administrative 4 Unido das Freguesias de Settibal, no seguimento de atribuicio

de novas compeiéncias

Fundamentacio:

1 - Fundamentacio
Censiderando que:

- Pela auséncia de recursos praprios da Unido das Freguesia de Setubal, esta carece de auxifio e apoio nos seus
servigos administrativos tendo em conta 0 aumento das suas cempeténcias, mais concretamente na gestio
administrativa dos prestadores dos servigos aperacionais, no seguimento da transferéncia de competéncias
da Cadmara Municipal de Setibal para a Unidio das Freguesias de Setlbal, nomeadamente de limpeza de vias e

espagos publicos, sargetas e surnidouros.

- Pelz necessidade em continuar a assegurar o servico prestado com os elevados padrdes de qualidade e
eficiéncia nos custos, torna-se necessario contratar a prestacio de servicos de um profissional que auxilie nas
diversas tarefas administrativas da UFS, atendendo 35 novas competénciss ora transmitidas e ainda a

transmitir até ao inicio de 2023.

Nesse sentido, deverd proceder-se & contratacdo de urna prestacdo de servigos de apoio administrativo 3

Unido das Freguesias de Setubal, pela necessidade de apoio aos servigos existentes.
Considerando que:

Com base na auscultagdo previamente realizada junto do mercado, é passivel estimar que, para a prestacdo
de servicos de apoio administrativo, para o periodo necessario de seis meses, envolve um custo total de €

5.400,00 {cinco mil e quatrocentos Euros), o que permite a sua contratacdo, em conformidade com o disposto
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na alinea d} do n.2 1 do art.? 20.% do Cddigo dos Contratos Plblicos (aprovado e publicado em anexc ao

Decreto-Lei n.? 18/2008, de 29 de laneiro, na sua atual redacdo) mediante o procedimento de ajuste direto;

Considerando que:

Por forga do n.2 2 do artigo 40.2 e do n.2 1 do artigo 113.2 do Codigo dos Contratos Publicos, com a decisgo
de proceder a contratagdo devem igualmente ser aprovados o caderno de encargos e a minuta de oficio de

convite a apresentagdo de proposta, bem como qual o adjudicatério a convidar;

2 - Proposta

Pele que, tenhe a honra de propor ao Executivo que delibere:

2.1. - A aguisicdo, através de procedimento por ajuste direto, 2o abrigo da alinea d) do n.2 1 do art. 20.2 do
Cédige dos Contratos Publicos, da prestagio de servigos de apoio administrative a Unidio das Freguesias de
Setdbal, com as gualidades, objeto carateristicas técnicas constantes do Caderno de Encargos, em anexo a

presente proposta, @ que desta faz parte integrante;

2.2.~ A aprovagdo do Caderno de Encargos e da minuta do oficio de convite a apresentagdo de proposta, que

se anexam e que desta proposta fazem parte integrante;

2.3. — Que seja convidada para apresentacdo de proposta a senhara D.2 Ana Isabel Raimundo dos Santos

Saldanha, contribuinte fiscal nr ¢ sidente na

A proposta foi aprovada:
O Por maicria [A favor ; Contra ; Abstencdo ) ,@1 Por unanimidade

A proposta foi rejeitada:
O Por maicria O Por unanimidade

Aprovada / Repravada em minuta de @_&/(_75& /C>€. 3 para efeitos do disposto no ne 3 do art.2 572 do anexo & Lei n® 75/2013 de 12 de
setembro, que alterou a lei n? 165/59 de 18 de setembro, vigorandc com as alteragBes da Lei n250/2018 de 16 agoste.

Certifique-se;

O Presidente A Secretéria

ZZ\’{ Yt 'L%:PJM‘ At M,Q/-Q :

——t




CADERNO DE ENCARGOS

Contratagdo de Prestacado de Servigos de Apoio Administrativo a UFS

- Ajuste Direto -

(al. d) do n2 1 do art.2 20.2 do C.C.P.)

Procedimento n.2 15/2023
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Clausula 1.2
Entidade Plblica Contratante
A Entidade Publica Contratante é a Uniio das Freguesias de Settbal, pessoa coletiva de direito

publico n.2 510840175, com sede na Rua do Mormugdo n.2 40, em Setdbal, ----------—-------—-

Clausula 2.2
Objeto do Contrato
1. O contrato tem por objeto a prestagdo de servigos de apoio administrativo aos servigos da Unido
das Freguesias de Setibal, que consiste em auxiliar o setor operacional na drea dos recursos
humanes, nomeadamenie no controlo e verificacdo de assiduidade, férias, seguros, entre outros;
fazer a ligagdo entre o setor da contabilidade, ac nivel das requisi¢Bes e dos recursos humanos;

apoiar o setor das reclamac¢fes e opinides dos fregueses; gestdo e organizagdo do fardamento,

entre outras compativeis com as descritas.
2. O contrato a celebrar é composto pelo respetivo clausulado coniratual e seus anexos.
3. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
al Os suprimentos dos erros ¢ omissbes do caderno de encargos identificados pela
adjudicataria, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
executive da Unido das Freguesias de Setdbal;
b) Os esclarecimentos e as retificacBes relativos ao Caderno de encargos;
¢} O presente caderno de encargos;
d) A proposta da adjudicataria;
a) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatério. ----—---------
4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva

prevaléncia é determinada pela ordem pela gual ai sdo indicados.

5. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 3 e o clausulade do cantrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o

disposto no artigo 99.2 do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatério nos termos

do disposto no artigo 101.2 do mesmo diploma.

Clausula 3.2
Prazo

O contrato tera a duragdo de 6 meses, entrando em vigor no dia 01 de margo de 2023 e terd o seu

términus as 24h do dia 31 de agosto de 2023.
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Cldusula 4.2
Obrigacbes principais da prestadora de servicos
Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel ou no clausulado contratual, da
celebrac@o do contrato decorre para a prestadora de servicos as seguintes obrigagBes principais:

a) A prestacdo de servicos de apoio administrativo descritos no n.2 1 da clausula 2.3;

b} Contratar um segurc de acidentes pessoais, mantendc-o vigente durante o periodo de
duracgdo da presente prestagado de servigos e entregando copia da apodlice junio da Unido das
Freguesias de Setubal;

¢) Manter seguro de responsabilidade civil vélido, que cubra os riscos da atividade para gue
estd a ser contratada, entregando copia da apdlice junto da Unido das Freguesias de Settbal;

d} Recorrer aos equipamentos e meios humanos, técnicas e informéticos necessdrios e
adequados a prestagdo dos servicos contratados, bem como ao estabelecimento do sistema

de organizacio necessdrio a perfeita e completa execucdo das tarefas a seu cargo; -—-----——-

Clausula 5.2
Dever de sigilo

1. Sem prejuizo do dever de sigilo a que qualguer prestador de servicos estd sujeito,
nomeadamente quanto a dados sensiveis, a prestadora de servicos deve guardar sigilo sobre toda
a informacgdo e documentacio técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa a Unido das
Freguesias de Setdbal de que possa ter conhecimento a propdsito da execugdo do contrato;

2. A informagdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualguer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta €
exclusivamente & execucdo do contrato;

3. Exclui-se do dever de sigilo a infermacdo e a documentacdo que comprovadamente esteja no
dominio pablico a data da respetiva obiencdo pela prestadora de servicos ou gue este seja

legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades

reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Cldusula 6.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ac termo do prazo de 10 {dez) anos a contar do
cumprimento ou cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente

a guaisquer deveres legais relativos designadamente a protecdo de segredos comerciais ou da

credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.
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Clausula 7.2
Preco base e preco contratual
1. O preco base, entendido como o preco maxime que a entidade adjudicante se dispbe a pagar
pela execucdo de todas as prestagfes que constituem o objeto do contrate a celebrar, conforme

disposto no n.2 1 do artigo 47.2 do Cddigo dos Contratos Pablicos, é de € 5.400,00 {cinco mit e

guatrocentos euros), acrescido de [LV.A. a taxa legal, se aplicavel.
2. Pela prestacao dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demals
cbrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, a Unido das Freguesias de Settbal deve

pagar a prestadora de servigos os honorarios constantes da proposta adjudicada, acrescido de

LV.A., ataxa em vigor se este for legalmente devido.
3. Oshonorarios referidos no nimero anterior ndo incluem, despesas devidamente documentadas
gue sejam imprescindiveis e estritamente necessarias & boa execugdo do contrato. -----r--------m=--n
Clausula 8.2
Condiclies de pagamenio

1. Os honordrios referidos na clausula anterior sdo pagos em 6 (seis) prestacdes mensais e

sucessivas de €900,00 (novecentos euros).
2. Os pagamentos sdo efetuados mediante transferéncia bancaria, para o NIB informado pelo

adjudicatario, no decurso do més da prestacio dos servicos, mediante emissdo da respetiva

fatura/recibo.

3. NZo s8o admitidos adiantamentos de preco.

Clausula 9.2
Dever de colahoracido
Incumbe & Unido das Freguesias de Settbal conceder a prestadora de servigos um adequado e
tempestivo acompanhamento da execugdc do contrato, nomeadamente facultando as

informagdes, elementos e/ou documentacdo necessarios & boa execucdo do contratg. -—---mmen-=vmn

Clausula 10.2
Resoluco pela Unido das Freguesias de Setibal
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, a Unido das Freguesias de
Setibal pode resolver o cantrate, no caso da prestadora de servicos violar, de forma grave ou
reiterada, qualquer das obrigagGes que lhe incumbem, nomeadamente prestagdo deficiente do

servigo contratado.
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2. O direito de resolucdo referido no nimero anterior exerce-se medianie declaragdo enviada a

prestadora de servigos gue produz efeitos 30 dias apds a rece¢do dessa declaragdo e ndo determina

a repeticio das prestag¢les ja realizadas.
Clausula 11.2
Resolugiio por parte do prestador de servigos
Sem prejuizo de ouiros fundamentos de resolucdo previstos na lei, a prestadora de servicos pode
resolver ¢ contrato quando qualguer montante que ihe seja devido esteja em divida hd mais de 120

dias, excluindo juras ou, guando exista incumprimento ou obstrugdo reiterada ao dever de

colaboracdo previsto na clausula 9.2,

Clausula 12.2

Foro competente

1. Em caso de litigios decorrentes do contrato, nomeadamente 05 gue sejam relativos 3 sua
interpretacdo, execucdo, incumprimento, invalidade, resolucdo efou reduc8o, as partes tentario,
previamente ac recurso a via contenciosa, obter uma solucio amigédvel, negociada entre si, no
prazo maximo de 5 {cince) dias (Oteis, promovendo-se os meios de didloge e os modos de
composicdo de interesses gue sejam mais convenientes;
2. Pararesolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato para os quais ndo tenha sido possivel
alcancar uma solugdo amigéavel nos termos do nimero anterior, fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrative de competéncia especializada, com expressa rentincia a gualquer outro. --

Clausula 13.2
Dever de informacio
1. Cada uma das partes deve informar, de acordo com a boa fé contratual, sem demora a outra de
quaisquer circunstancias que chegue ao seu conhecimento e possam afetar os respetivos interesses

na execugao do contrato.

2. Em especial, cada uma das partes deve avisar a cutra de quaisquer circunstdncias, constituam

ou ndo forca maior, que previsivelmente impecam o cumprimento ou o cumprimento tempestivo

de gualquer uma das suas obrigacdes.
3. A parte deve informar a outra do tempo e da medida em gue previsivelmente serd afetada a

execucdo do contrato e, quando sejam possiveis, das diligencias que realizou, ou realizard, para

obviar a esse facto.
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Clausula 14.2
Cessdo da posicdo contratual e subcontratacio
A prestadora de servigos ndo pode ceder a sua pasicdo contraiual nem proceder a subcontratagdo,

sem autorizagdo prévia, por escrito, da Unido das Freguesias de Setubal, observando-se o

estabelecido pelo artigo 319.2 do Cédigo dos Contratos Piblicos.

Cldusula 15.2
Gestor de Conirato

Nos termos do disposto no artigo 2590.2-A do Cddigo dos Contratos Publicos, informa-se que o
gestor de contrato, a celebrar na sequéncia do presente procedimento serd a Sra. Sara Madeira. —

Clausula 16.2
Legislacdo aplicavel
A tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente Cadernc de Encargos e no contrato,
aplica-se o regime previsto no Codigo dos Contratos Plblicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2

18/2008, de 29/04, na sua redacdo atual.
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UNIAO das

FREGLIESIAS de

SETUBAL
Exma. Senhora
Ana Isabel Raimundo dos Santos Saldanha

Minuta
Data: / /2023 Referéncia N&: /2023 UF-SETUBAL  STA. MARIA

GRACA

Assunto: Convite & apresentacdo de proposta para a prestacdc de servicos de apoio
administrativo 8 Unido das Freguesias de Setibal

Exma. Senhora,

A Unido das Freguesias de Settbal, por deliberacdo do respetivo Executivo, de 02 de fevereiro
de 2023, pretende uma adquirir, através de procedimento de ajuste direto, ac abrigo da alinea
d) do n.2 1 do art. 920.2 do Cddigo dos Contratos Publicos {aprovado e publicado em anexo ao
Dec. Lei n.2 18/2008, de 29.01, na sua atual redac8o), a prestacdo de servicos de apoio
administrativo, com o objeto e caracteristicas técnicas descritas no Caderno de Encargos.

Convidamos V. Exa. a apresentar uma proposta, nos termos e condigdes constantes do Caderno
de Encargos que temos o prazer de juntar, em anexo.

A proposta devera ser apresentada até as 17h00 do dia ____ de fevereiro de 2023, através de
correio eletrénico, para o enderego geral@uf-setubal.pt , sendo constituida pelos seguintes

documentos:
a) Declaragdo cujo modelo figura no anexo | do Cédigo dos Contratos Publicos;
b) Orgamento, com indicaggo do prego total iliquido (sem IVA), da prestagdo de servigos

objeto do presente procedimento e com indicagdo expressa do regime do IVA aplicavel (se est3,
ou ndo isento de IVA);

c) Qutros documentos relevantes para a contratacgdo (curriculo vitae; documentos de
identificacdo e outros)

0 prego base, entendido como o preco méximo gue a entidade adjudicante se dispde a pagar
pela execugdo de todas as prestagbes que constituem o objeto do contrato a celebrar,
conforme disposto no n.2 1 do art.2 47.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, é de € 5.400,00,
sem LV.A incluido.

Sede: Rua do Mormugdo, N240 - 2900504 Setdbal | Tel.: 265 42§ 752
Polo N. S. Anunciada: Rua Deputade Henrigue Cardoso, NS 13 - 2800-110 Setubal 263 523 128

E-mail: geral@ul-setubal. pt | Site: www uf-setubaint
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UNIAO das
FREGU%SEAS de
SETOBAL

Ndo é admitida a apresentac¢do de propostas variantes.

No prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da notificacdo do ato de adjudicagio, a adjudicataria
devera entregar a declaragdo cujo modelo figura no anexo Il do Cédigo dos Contratos Publicos
e documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situacdes previstas nas alineas b), c),
d), e}, fye hj don.2 1 doart.2 55.2 do Codigo dos Contratos Publicos, sob pena de caducidade
da adjudicagdo, nos termos do n.2 1 do art.2 86.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, sendo
concedido idéntico prazo para a supressdo de eventuais irregularidades detetadas nos
mesmos.

N&o é exigida a prestacdo da caugdc a que se refere o art.2 88.2 do Cédigo dos Contratos
Pablicos, dado o prego contratual ser inferior a € 500.000,00 (quinhentos mil euros).

Com os melhores cumprimentos

O Presidente da Junta,

(Rui Manu;e/[ do Rosario Canas)

Sede: Fua do Mormiugso, NfA0 - 2900-504 Setahal | Tel: 265 428752
Polo N. 3. Anunciada: Rua Deputade Henrique Cardosa, N& 13 - 2500- 110 Setabal 265 523 123

. E-mail geral@uf-setubal.pt | Site: www.ul-setubal.




