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— PROPOSTA

e

UNIAQ das ~ .
FREGUESIAS de Reunido de Executivo n.2: 04/2023

SETUBAL Realizada a: 16/02/2023

Deliheragdo n.2: q %’/2023

ASSUNTQ: Abertura de procedimento de AJUSTE DIRETO para contratacdo de prestacao de

servicos de apoio administrativo 2 Unido das Freguesias de Setibal

Fundamentacdo:

1 - Fundamentacio
Considerando que:

- Pela auséncia de recursos préprios da Unido das Freguesia de Setibal, esta carece de auxilio e apoio nos seus
servicos administrativos tendo em conta o aumento das suas competéncias, mais concretamente na gestdo
administrativa dos prestadores dos servicos operacionais, no seguimento da transferéncia de competéncias
da Camara Municipal de Setubal para a Unifo das Freguesias de Setibal, nomeadamente de limpeza de vias ¢

*

espacos publices, sargetas e sumidouros.

- Pela necessidade em continuar a assegurar o servico prestado com os elevados padrdes de qualidade e
eficiéncia nos custos, torna-se necessario contratar a prestagdo de servigos de um profissional que auxilie nas
diversas tarefas administrativas da UFS, atendendo &s novas competéncias ora transmitidas e ainda 2

transmitir até ao inicio de 2023.

Nesse sentido, devera proceder-se a contratacio de uma prestagio de servigos de apoio administrative a

Unido das Freguesias de Setdbal, pela necessidade de apoio aos servicos existentes.
Considerando que:

Com base na auscuitacdo previamente realizada junto do mercado, € possivel estimar que, para a prestagéo
de servigos de apoio administrativo, para o periodo necessdrio de seis meses, envolve um custo total de €

5.400,00 (cinco mil e quatrocentos Euros), o que permite a sua contratacdo, em conformidade com o disposto



na alinea ¢) don.2 1 do art. 20.2 do Cddigo dos Contratos Publicos {(aprovado e publicado em anexo ao Decreto-

Lei .2 18/2008, de 29 de Janeiro, na sua atual redacdo) mediante o procedimento de ajuste direto;
Considerando gue:

Por forga do n.2 2 do artigo 40.2 e do n.2 1 do artigo 113.¢ do Cédigo dos Contratos Publicos, com a decisdo
de proceder a contratagdio devem igualmente ser aprovados o cadarno de encargos e a minuta de oficio de

convite & apresentagio de proposta, bem come qual o adjudicatirio a convidar:
2 - Proposta
Pelo que, tenho a honra de propor ao Executivo que defibere:

2.1. - A aquisicdo, através de procedimento por ajuste direto, ao abrigo da alinea d) don.2 1 do art. 20.2 do
Codigo dos Contrates Pablicos, da prestag8o de servicos de apoio administrative & Unifio das Freguesias de
Setubal, com as qualidades, objeto carateristicas técnicas constantes do Caderno de Encargos, em anexo

presente proposta, e que desta faz parte integrante;

2.2. - A aprovag8o do Caderno de Encargos e da minuta do oficio de convite 3 apresentaciio de proposta, que

se anexam e que desta proposta fazem parte integrante;

2.3.—Que seja convidada para apresentacdo de proposta a senhora D.2 Vanessa Alexandra de Jesus Gongalves,

contribuinte fiscal nr.2 . ., residente na

A proposta foi aprovada:
{3 Por maioria (A favor ; Contra ; Abstencdo ) & Por unanimidade

A proposta foi rejeitada:
O Por maioria O Por unanimidade

Aprovads / Beprevata em minuta de IG /Oa /&ﬁ,i para efeites do disposto no ne 3 do art.? 572 do anexo a Lei n¢ 75/2013 de 12 de
setembro, que alterou a lei n® 163/99 de 18 de setembro, vigorando com as alteracées da Lei n250/2018 de 16 agosto.

Certifigue-se:

O Tesoureiro

N L o) Voo
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CADERNO DE ENCARGOS

Contratacdo de Prestagdo de Servicos de Apoio Administrativo a UFS
- Ajuste Direto -

(al. d) do n? 1 do ari.2 20.2 do C.C.P.}

Procedimento n.2 18/2023
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Clausula 1.2
Entidade Plhblica Contratante
A Entidade Publica Contratante € a Unidio das Freguesias de SetGbal, pessoa coletiva de direito

publico n.2 510840175, com sede na Rua do Mormug&o n.2 40, em Set(bal, --——---—-—smnemeemmn

Clausula 2.2

Objeto do Contrato
1. O contrato tem por objeto a prestaco de servigos de apoio administrativo aos servigos da Unido
das Freguesias de Setithal, que consiste em auxiliar o setor operacional na area dos recursos
humanos, nomeadamente no contrelo e verificacdo de assiduidade, férias, seguras, entre outros;
fazer a ligagdo entre o setor da contabilidade, ao nivel das requisicBes e dos recursos humanos;
apoiar o setor das reclamacfes e opiniGes dos fregueses; gestdo e organizagdo do fardamento,
entre outras compativeis com as descritas.
2. O contrato a celebrar & compasto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.
3. O contrato a celebrar integra ainda 0s seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e omissbes do caderno de encargos identificados pela
adjudicataria, desde que esses erros e omissGes tenham sido expressamente aceites pelo
executivo da Unido das Freguesias de Setdbal;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de encargos;

¢} O presenie caderno de encargos;

d} A proposta da adjudicatéria;

a) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatério.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respeliva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai s8o indicados.

5. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 3 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostas de acorde com o

disposto no artigo 99.2 do Codigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicataric nos termos

do disposto no artigo 101.2 do mesmo diploma.

Cldusuta 3.2
Prazo
O contrato terd a durac@o de 6 meses, entrando em vigor no dia 30 de margo de 2023 e terd o seu

términus as 24h do dia 29 de setembro de 2023,
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Cldusuia 4.2
Obrigagdes principais da prestadora de servigos
Sem prejuizo de outras obrigagbes previstas na legislagdo aplicdvel ou no clausulado contratual, da
celebragdo do contrato decorre para a prestadora de servicos as seguintes obrigagdes principais:
&) A prestagdo de servigos de apoio administrativo descritos no n.2 1 da clausula 2.5
b} Contratar um seguro de acidentes pessoais, maniendo-o vigente durante ¢ periodo de
duracdo da presente prestagdo de servicos e entregando cépia da apdlice junto da Unido das
Freguesias de Setubal;
¢} Manter seguro de responsabilidade civil valido, que cubra os riscos da atividade para que
estd a ser contratada, entregando cépia da apélice junto da Unido das Freguesias de Setibal;
d) Recorrer aos equipamentos e meios humanos, técnicos e informaticos necessarios e
adequados a prestacio dos servicos contratados, bem como ao estabelecimento do sistema

de organizacdo necessério a perfeita e completa execucdo das tarefas a seu cargo; -——-—--

Clausula 5.2
Dever de sigilo

1. Sem prejulzo do dever de sigilo a que qualgquer prestador de servigos estad sujeito,
nomeadamente quanto a dados sensiveis, a prestadora de servicos deve guardar sigilo sobre toda
a informacio e documentagdo técnica e ndo téenica, comercial ou outra, relativa a Unido das
Freguesias de Setthal de que possa ter conhecimento a propdsito da execugdo do contrato;

2. Ainformac8o e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modao de aproveitamento que ndo o destinado direta e
exclusivamente a execugio do contrato;

3. Exclui-se do dever de sigilo a informag&o e a documentagdo que comprovadamente esteja no
dominio pdblico & data da respetiva ohtencdo pela prestadora de servicos ou que este seja

iegalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades

reguladoras ou outras entidades administrativas competentes,

Clausula 6.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 10 {dez} anos a contar do
cumprimento ou cessacao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicao subsequente

a quaisquer deveres legais relativos designadamente & protecio de segredos comerciais ou da

credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.
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Cladusula 7.2

Preco base e preco contratual
1. O prego base, entendido como o preco maximo gue a entidade adjudicante se dispde a pagar
pela execucdo de todas as prestagBes que constituem o objeto da contrato a celebrar, conforme
disposte no n.2 1 do artigo 47.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, é de € 5.400,00 (cinco mil e
guatrocentos euros), acrescido de I.V.A. 3 taxa legal, se aplicavel.
2. Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
ohrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, a Unido das Freguesias de Setdbal deve
pagar & prestadora de servicos os honordrios constantes da proposta adjudicada, acrescido de
LV.A., a taxa em vigor se este for legalmente devido.

3. Os honorarios referidos no nimero anterior ndo incluem, despesas devidamente documentadas
que sejam imprescindiveis e estritamente necessdrias a boa execugdo do contrato, --—-—sssmmmmmnes
Clausula 8.2
CondicGes de pagamento
1. Os honordrios referidos na clausula anterior sdo pagos em 6 (seis) prestacfes mensais e

sucessivas de €900,00 (novecentos euros).
2. Os pagamentos s3o efetuados mediante transferéncia bancaria, para o NIB informado pelo
adjudicatario, no decurso do més da prestacdo dos servicos, medianie emissdo da respetiva

fatura/recibo.

3. N2o sfo admitidos adiantamentos de prego.

Clausula 9.8
Dever de colahoracio
Incumbe & Unido das Freguesias de Settbal conceder 3 prestadora de servicos um adequado e
tempestivo acompanhamento da execucdo do contrato, nomeadamente facultando as

informacgdes, elementos efou documentacio necessarios 3 boa execugio do contrato. ~-----——----

Clausula 10.2
Resolucdo pela Unido das Freguesias de Settbal
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugio previstos na lei, a Unidio das Freguesias de
Setubal pode resolver o contrato, no caso da prestadora de servicos violar, de forma grave ou
reiterada, qualquer das obrigacbes que lhe incumbem, nomeadamente prestacdo deficiente do

servigo contratado.
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2. O direito de resolucdo referido no ndmero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada a

prestadora de servigos que produz efeitos 30 dias apos a rececio dessa declaragdo e ndo determina

a repeticdo das prestagfes ja realizadas.
Cléusula 11.2
Resolugdo por parte do prestador de servigos
Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, a prestadora de servigos pode
rasolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 120

dias, excluindo juros ou, quando exista incumprimento ou obstrucdo reiterada ao dever de

colaboracdo previsto na clausula 9.2,

Clausuta 12.2

Foro competente

1. Em caso de litigios decorrentes do contrato, nomeadamente os que sejam relativos & sua
inferpretacdo, execugdo, incumprimento, invalidade, resolugdo e/ou reducgdo, as partes tentardo,
previamente ao recurso a via contenciosa, obter uma solugdo amigdvel, negociada entre si, no
prazo maximo de 5 {cinco) dias dteis, promovendo-se 0s meios de didlogo e os modos de
composicdo de interesses que sejam mais conveniantes;
2. Pararesolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato para os quais nao tenha sido possivel
alcangar uma solucdo amigavel nos termos do nimero anterior, fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo de competéncia especializada, com expressa renlncia a qualquer outro. --

Clausula 13.2
Pever de informacao

1. Cada uma das partes deve informar, de acordo com a boa fé contratual, sem demora a outra de
quaisquer circunstancias que chegue ao seu conhecimento e possam afetar os respetivos interesses
na execugdo do contrato.

2. Em especial, cada uma das partes deve avisar a outra de quaisquer circunstancias, constitfuam
ou néo forca maior, que previsivelmente impegam o cumprimenta ou o cumprimento tempestivo
de qualquer uma das suas chrigacdes.

3. A parte deve informar a outra do tempo e da medida em que previsivelmente serd afetada a

execucdo do contrato e, guando sefjam possiveis, das diligencias que realizou, ou realizard, para
(]

ohbviar a esse facto.

Clausula 14.2

Cessfo da posicdo contratual e subcontratacdo

Pagina 5 de 6



A

A prestadora de servigos ndo pode ceder a sua posi¢do contratual nem proceder a subcontratacdo,

sem autorizagdo prévia, por escrito, da Unido das Freguesias de Setdbal, observando-se o

estabelecido pelo artigo 319.¢ do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 15.2
Gestor de Contrato
Nos termos do disposto no artigo 290.2-A do Cddigo dos Contratos Pablices, informa-se que o
gestor de contrato, a celebrar na sequéncia do presente procedimento serd a Sra. Sara Madeira. --
Clausula 16.2
Legislacao aplicavel
A tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente Caderno de Encargos e no contrato,

aplica-se o regime previsto no Cddigo dos Contratos Plblicos, aprovado pelo Decreto-tei n.2

18/2008, de 29/01, na sua redacdo atual.
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UNIAC das
FREGUESIAS de
SETUBAL
Exma. Senhora
Vanessa Alexandra de Jesus Gongalves
Mihuta
Data: / /2023 | Referéncia N®: /2023 UF-SETUBAL STA. MARIA GRAGA

Assunto: Convite 3 apresentacio de proposta para a prestacio de servicos de apoio administrativo a Unifio
das Freguesias de Setdba|

Exma. Senhora,

A Unifo das Freguesias de Setlbal, por deliberacio do respetivo Executivo, de 16 de fevereiro de 2023,
pretende adquirir, através de procedimento de ajuste direto, ao abrigo da alinea d) don.? 1 do art.? 20.2 do
Cédigo dos Contrates Pablicos {aprovadoe e publicado erh__anexo ao Dec. Lein.2 18/2008, de 29.01, na sua atual
redacio), a prestacio de servigos de apoio administrativb_, com o objeto e caracteristicas técnicas descritas no
Caderno de Encargos.

Convidamos V. Exa. a apresentar uma proposta, nos termci_s e condicBes constantes do Caderno de Encargos
que temos o prazer de juntar, em anexo. |

A proposta devera ser apresentada até s 17h00 do dia 24 de fevereiro de 2023, através de correio eletrdnico,

para o endereco geral@uf-setubal.pt , sendo constituida pelos seguintes documentos:

a) Declaracdo cujo modelo figura no anexo | do Cédigo dos Contratos Piblicos;

b) Orcamento, com indicagdo do prego total iliquido {sem IVA), da prestagdo de servigos objeto do
presente procedimento e com indicag8o expressa do regime do IVA aplicdvel (se estd, ou ndo isento de IVA);
c) Outros documentos relevantes para a contratacdo (curriculo vitae; documentos de identificacdo e

outros)

O preco base, entendido como o prego méximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execu¢io
de todas as prestagles que constituem o objeto do contrato a celebrar, conforme disposto no n.2 1 do art.2
47.2 do Cédigo dos Contratos Piblicos, é de € 5.400,00, serm LV.A incluido.

N3o é admitida a apresentacdo de propostas variantes.

Neo prazo de 5 (cinco) dias (teis, a contar da notificagio do ato de adjudicacBo, a adjudicatdria deverd entregar

a declaragdo cujo modelo figura no anexo || do Codigo dos Contratos Publicos e documentos cecmprovativos

Sede: Rua do Mormugso, N840 ~ 2900-504 Setubal | Tel: 265 428 752
Polo N, 5. Anungiada: Rua Deputado Hemigue Cardoso, N2 13 - 2900-110 Setabal 265 523 128
E-mail: geral@uf-setubal.pt | Site: www uf-setubal.pt
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de gue ndo se encontra nas situacdes previstas nas alineas b), ¢), d}, e), f) e h) do n.2 1 do art.? 55.2 do Cédigo
dos Contratos Piiblicos, sob pena de caducidade da adjudicagdo, nos termos do n.2 1 do art.2 86.2 do Codigo
dos Contratos Publices, sendo concedido idéntico prazo para a supressdo de eveniuais irrggularidades
detetadas nos mesmos.

N3c é exigida a prestacio da caugio a que se refere o art.2 38.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, dado o

prego contratual ser inferior a € 500.060,00 (quinhentos mil euros},

Com os meus cumprimentos,

O Presidente,

(Rui Manue,/do Rosdrio Canas)

Sede: Rua do Mormugio. N240~ 2900 504 Setubal | Tel.: 265 428 752
Polo N, 5 Anunciada. Run Deputado Henrigue Cardoso, N¢ 313 - 2900-110 Setibal 265 52312
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