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B o PROPOSTA
UNIAQ das } .
EREGUESIAS de Reunifo de Executivo n.2:01/2023
gETQS&L Realizada a: 05/01/2023

Deliberagdio n.9: ¢ »_[2023

ASSUNTO: Abertura de procedimento concursal de ajuste direto para contraiacdo de prestacdo de
servicos de apoic administrativo de contabilidade 3 Unido das Freguesias de Setdbal

Fundamentacdo:

- Considerando que, por razdes manifestas, em que se destacam novas exigéncias a nivel da
contabilidade publica e da gestdo corrente decorrentes da legislagdo em vigor, a Unido das

Freguesias de Setlhal, v&-se obrigada a reforcar o setor da contabilidade;

- Considerando ainda que com a transferéncia de competéncias da Camara Municipal de Setdbal
para a Unido das Freguesias de Setibal, veio aumentiar exponencialmente o trabalho administrativo
e contabilistico, tornando-se necessario uma pesquisa de mercado para estas funcdes, visto que a
Unifo das Freguesias de Setdbal ndo tem nos seus quadros, pessoas com conhecimentos

necessarios para desempenhar estas funces;

- Considerando o valor orgamentado e que, com base nas experiéncias anteriores e conhecimento
do mercado no ambito dos mesmos servigos € possivel estimar que a prestagéo de servigos do apoio
objeto da presente proposta envolva um custo ndo superior a €5.400,00 {cinco mil e quatrocentos
europs), acrescido de IVA 3 taxa legal, se aplicdvel, valor gue permite a sua contratacdo em
conformidade com o disposto na al. d) do nr.2 1 do art.2 20.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, na

sua atual redagdo, mediante o procedimento de ajuste direto;
Pelo que,
Propoe-se ao Executive que delibere:

a) A contratagdo, através do procedimento de ajuste direto, previstona al. d) donr. 21 do
art.? 20.2 do Coédigo dos Contratos Publicos, da prestagdo de servicos de apoio
administrativo de contabilidade a UFS;

b} A aprovacdo da minuta do caderno de encargos e da minuta do oficio de convite a

apresentacdo de proposta, que se anexam e que desta proposta fazem parte integrante;



¢} O convite a técnica administrativa de contabilidade Ana Clarisse da Cruz Rosa, CC:
, NIF: ., com domicilio profissional na
e mail profissional:
pela experiéncia e aptiddes técnicas na area;
d) A nomeacdo como gestora do contrato, a Técnica Superior da Unido das Freguesias de

Setubal Sara Isabel Cataringo Dias Madeira.

A preposta foi aprovada:
[J Por maioria {A favor ; Contra ; AbstengEo ) I Por unanimidade

A proposta foi rejeitada:
] Por maioria O Por unanimidade

Aprovada / Reprevada em minuta de OS/@L/ 2022, para efeitos do disposto no n® 3 do art.? 572 do anexo a Lei n? 75/2013 de 12 de
setembro, que alterou a lei n? 163/55 de 18 de setembro, vigorando com as aheragdes da Lei n¥5Q/2018 de 16 agosto.

Certifique-se:

O Prasidente A Secretéria

el = il




CADERNO DE ENCARGOS

Contratacdo de Prestacdo de Servicos de Apoio Administrativo de

Contabilidade a UFS
- Ajuste Direto -

(al. d) do nr2 1 do art.2 20.2 do C.C.P.)

Procedimento nr2 02/2023
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Capitulo |
Disposi¢des gerais

Cidusula 1.2
Entidade Publica Contratante
A Entidade Publica Contratante & a Unido das Freguesias de Setdbal, pessoa coletiva de direito

publico n.2 510840175, com sede na Rua do Mormugdo n.2 40, em Setlbal.

Cladusula 2.2
Objeto do Contrato

1. O contrato tem por objeto a prestagdo de servicos de apoio administrativo de contabilidade &
Unido das Freguesias de Setlbal, tendo como funcdes: examinar e conferir documentos sobre
pagamentos, recebimentos e outras operagdes financeiras; verificar e a classificar os documentos
segundo o plano de contas, escriturar registos ou livros de contabilidade e apurar periodicamente
os toiais; examinar receitas, despesas e o balango das contas a débito e a crédito; utilizar programas
informaticos normalizadas para executar operacfes administrativas de contabilidade. -—----—-—-m-en-
2. O contrato a celebrar € composte pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.

3. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e omissBes do caderno de encargos identificados pela
adjudicatdria, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
executivo da Unido das Freguesias de Setibal;

b} Os esclarecimentos e as retificagfes relativos ao Caderno de Encargos;

¢} O presente caderno de encargos;

d) A proposta da adjudicatéria;

a) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

4. Em caso de divergénecia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia € determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

5. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 3 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo guanto aos ajustamentos propostos de acordo com o

disposto no artigo 99.2 do Cédigo dos Contratos PGblicos e aceites pelo adjudicatario nos termos

do disposto no artigo 101.2 do mesmo diploma.
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Clausula 3.2
Prazo
O contrato produz efeitos a partir do dia primeiro dia Gtil imediatamente seguinte ao da sua

assinatura e vigora pelo periodo de 6 meses.

Capitulo It
Obrigacbes Contratuais
Secdo |
Obrigacdes do prestador de servicos

Cldusula 4.2
Obrigacdes principais do prestador de servigos

1. Sem prejuizo de outras obrigac@es previstas na legislagdo aplicdvel ou no clausulade contratual,
da celebragdo do contrato decorre para o prestador de servigos as seguintes obrigacBes principais:
a} A prestacio de servicos de apoio administrativo de contabilidade descritos no n.2 1 da

clausula 2.3;
b) Recorrer ans equipamentos e meios humanos, técnicos e informaticos necessarios e
adequados 3 prestacdo dos servigos contratados, bem como ao estabelecimento do

sistema de organizacdo necessério 3 perfeita e completa execucdo das tarefas a seu cargo.

Clausula 5.2
Dever de sigilo

1. Sem prejuizo do dever de sigilo @ gue qualguer prestador de servigos estd sujeito,
nomeadamente quanto a dados sensiveis, o prestador de servigos deve guardar sigilo sohre toda a
informac@o e documentagdo técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa a Unido das
Freguesias de Setlbal de que possa ter conhecimento a propdsito da execucdo do contrato;

2. A informagdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeio de qualguer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e
exclusivamente a execugao do contrato;

3. Exclui-se do dever de sigilo a informacao e a documentagio que comprovadamente esteja no
dominio publico a data da respetiva obtengfo pelo prestador de servicos ou gue este seja

legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades

reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.
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Clausula 6.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 10 {dez} anos a contar do
cumprimento ou cessacio, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente

a quaisquer deveres legais relativos designadamente a protecdo de segredos comerciais ou da

credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.
Secdo li
ObrigagBes da Unido das Freguesias de Setubal

Clausula 7.2

Preco hase e prego contratual
1. O prego base, entendido como o prego maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar
pela execucdo de todas as prestagles que constifuem o objeto do contrato a celebrar, conforme
disposto no n.2 1 do artigo 47.2 do Codigo dos Contratos Publicos, é de € 5.400,00 {Cinco mil e
quatrocentas euros), acrescido de [.V.A. a taxa legal, se aplicavel;
2. Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagfes constantes do presente Caderno de Encargos, a Unido das Freguesias de Setubal deve
pagar ag prestador de servigos os honorarios constantes da proposta adjudicada, acrescido de |.V.A.
a taxa em vigor se este for legalmente devido;

3. Os honorérios referidos no ndmero anterior ndo incluem, despesas devidamente documentadas
gue sejam imprescindiveis e estritamente necessarias a boa execucdo do contrato. -------------m-——
Clausula 8.2
Condices de pagamento
1. Os honordrios referidos na cldusula anterior sdo pagos em 6 (seis} prestagdes mensais e

sucessivas de igual valor;
2. Os pagamentos sdo efetuados mediante transferéncia bancaria, para o NIB informado pela
adjudicante, no decurso do més da prestacio dos servicos, mediante emissdo da respefiva

fatura/recibo;

3. Ndo sdo admitidos adiantamentos de prego.

Clausula 9.2

Dever de colaboragio
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Incumbe a Unido das Freguesias de Setibal conceder ao prestador de servigos um adequado e
tempestivo acompanhamentoc da execugdo do contrato, nomeadamente facuitando as

informacdes, elementas efou documentacdo necessarios a boa execucio do contrato, -----------——--

Capitulo IH
Resolugdo

Cldusula 10.2
Resolugio pela Unido das Freguesias de Setuhbal
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, a Unido das Freguesias de
Setdbal pode resolver o contrato, no case de o prestador de servigos violar, de forma grave ou
reiterada, qualguer das obrigacBes que lhe incumbem, designadamente;
2. O direito de reselucdo referido no niimere anterior exerce-se mediante declaracdo enviada ao

prestador de servicos que produz efeitos 30 dias apds a rececdo dessa declaragdo e ndo determina

a repetigdo das prestacdes ja realizadas.
Clausula 11.2
Resolucdo por parte do prestador de servicos
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o prestador de servigos pode
resolver o contrato quando qualguer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 120

dias, excluindo juros ou, quando exista incumprimento ou obstrugdo reiterada ao dever de

colaboracdo previsto na clausula 9.2,

Capltulo IV

Resclugdo de Litigios
Clausula 12.2
Foro competente

i. Em caso de litigios decorrentes do contrato, nomeadamente os que sejam relativos & sua
interpretagdo, execugdo, incumprimento, invalidade, resolucdo e/ou reducdo, as partes tentardo,
previamente ao recurso a via contenciosa, obter uma solugdo amigavel, negociada entre si, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, promovendo-se os meios de didlogo e os modos de
composicdo de interesses gue sejam mais convenientes;
2. Pararesolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato para os quais ndo tenha sido possivel
alcancar uma solucdo amigavel nos termos do nlmerg anterior, fica estipulada a competéncia do

Tribunat Administrativo e Fiscal de Almada, com expressa rendncia a qualquer outro, -------------—---
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Capitulo V
Disposicdes finais

Clausula 13.2
Dever de informacio

1. Cada uma das partes deve informar, de acordo com a hoa fé contratual, sem demora a outra de
quaisquer circunstancias que chegue ao seu conhecimento e possam afetar os respetivos interesses
na execucdo do contrato;

2. Em especial, cada uma das partes deve avisar a ouira de quaisquer circunstancias, constituam
ou ndo forga maior, que previsivelmente impegam o cumprimento ou o cumprimento tempestivo
de gualguer uma das suas obrigacdes;

3. A parte deve informar a outra do tempo e da medida em que previsivelmente serd afetada a

execugdo do contrate e, gquando sejam possiveis, das difigencias que realizou, ou realizard, para

chviar a esse facto.

Clausula 14.2
Cessdo da posicdo contratual e subcontratacio
O prestador de servicos ndo pode ceder a sua posicio contratual nem proceder a subcontratagdo,

sem autorizagdo prévia, por escrito, da Unido das Freguesias de Setibal, observando-se o

estabelecido pelo artigo 319.2 do Codigo dos Contratos Pablicos.

Clausula 15.2
Legislacdo aplicdvel
A tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente Caderno de Encargos e no contrato,
aplica-se o regime previsto no Codigo dos Contratos Pulblicos, aprovado pelo Decreto Lei n.2

18/2008, de 29/01, na redacdo que lhe foi dada pelo D.L.111-B/2017, de 31/08.

Setdbal, __ de janeiro de 2023
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UNIAO das

FREGUESIAS de

SETUBAL
Exma. Senhora
Ana Clarisse da Cruz Rosa

Minuta
Data: / /2023 Refer@ncia N2 /2023 UF-SETUBAL STA. MARIA GRACA

Assunto: Convite a apresentacdo de proposta para procedimento concursal internon? /2023
de ajuste direto de prestacdo de servicos de apoio administrativo de contabilidade a
Unido das Freguesias de Setubal

Exma. Senhora,

A Unido das Freguesias de Settbal, por deliberagdo do respetivo executivo de 5 de janeiro de
2023, decidiu proceder a contratacdo da prestacdo de servigos apoio administrativo de
contabilidade a Unido das Freguesias de Settbal, traduzido em examinar e conferir documentos
sobre pagamentos, recebimentos e outras operacdes financeiras, verificar e classificar os
documentos segundo o plano de contas, escriturar registos ou livros de contabilidade e apurar
periodicamente os totais, examinar receitas, despesas e o balango das contas a débito e a
crédito, utilizar programas informaticos normalizados para executar operagdes administrativas
de contabilidade, através de procedimento de ajuste direto, ao abrigo do disposto na alinea d),
do n.2 1 do artigo 20.2 do Cddigo dos Contratos Puablicos, aprovado pelo Decreto-lei n.2
18/2008, de 29/01, na sua atual redac8o.

No ambito de tal procedimento, vimos pelo presente convidar V. £x.2 a apresentar proposta
nos termos e condigdes constantes do Caderno de Encargos que temos o prazer de juntar.

A proposta devera ser apresentada até as 17 horas do dia 13 de janeiro de 2023, através de
correio eletrénico remetido para o endereco geral@uf-setubal.pt, sendo constituida pelo
menos com os seguintes documentos:

1. - Carta de apresentagdo, de onde conste a experiéncia profissional relevante e o valor
da sua proposta tendo em conta o caderno de encargos, sem prejuizo de outros elementos
considerados pertinentes;

2. - Declaragdo conforme modelo do Anexo | do art.2 57.2 dos Cédigo dos Contratos
Publicos;
3. - Esclarecimentos justificativos da apresentacdo de um prego anormalmente baixo, caso
aplicavel.

Sade. Rua do Mormuogio. N240 - 2900-504 Setdbal | Tel. 265 428 752
Polo M. 8. Anunciada Rua Deputado Henrigues Cargoso, Ny 13 - 2800 110 Setuhal 265 523 128
E-mail: geral@uf-setubal.pt | Site: www uf setubal pt
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O prege base, entendide como o preco méximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar
pela execucdo de todas as prestagles que constituem o objeto do contraio a celebrar,
conforme, disposto no n.2 1 do artigo 47.2 do Cadige dos Coniratos Pablicos, é de € 5.400,00
(Cinco mil e quatrocentos euros), I.V.A. ndo incluido.

Ndo é admitida a apresentagio de propostas variantes.

No prazo de 5 {cinco) dias Uteis a contar da notificacdo da decisdo de adjudicacdo, o
adjudicatario deverad entregar a declaracdo cujo modelo figura no anexo Il do Cédigo dos
Contratos Publicos e os documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situacoes
previstas nas alineas b}, d), e} e i) do artigo 55.2 do CCP, sob pena de caducidade da adjudicagdo,
nos termos do n.2 1 do artigo 86.2 do CCP, sendo concedido idéntico prazo para a supressao de
eventuais irregularidades detetadas nos mesmos.

Previamente & sua celebrag8o, a minuta do contrato serd enviada ao adjudicatario, para
aceitagdo, considerando-se aceite quando haja aceitac8o expressa ou guando ndo seja

apresentada reclamagdo nos 2 (dois) dias Uteis subsequentes & rececdo da mesma pelo
adjudicatdrio.

Nio é exigida a prestacdo de caucdo a que se refere o artigo 88.2 do CCP, dado o prego
contratual ser inferior a € 200.000,00 (duzentos mil euros).

Com os melhores cumprimentos,

O Presidente

/

(Rui Manuel do Rosdrio Canas)

Sede: Rua do Mormugdo, N240 ~ 2906-504 Setabail ; Tel. 265 428 752
Pole M, 5. Anunciada: Rua Deputado Henngue Cardoso, N 13 - 2900-210 Setubal 265 523 128
Eumail: geral@uf setubsi.pl | Site: www.ul-setubal.pt




