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GUIA DE REMESSA

Pag. 1

Designacgdo da FREGUESIA DE S.JULIAO, N.S. DAANUNCIADA E S.MARIA DA GRACA
entidade
Geréncia 01/01/2016 a 31/12/2016

DOCUMENTOS ENVIADOS

Montante anual de receita igual ou
superior a 5000 vezes o indice 100
da escala indiciaria das carreiras

do regime geral da fungdo publica

Montante anual de receita inferior
a 5000 vezes o indice 100 da
escala indiciaria das carreiras do
regime geral da fungdo publica

Montante anual de receita ou
despesa igual ou inferior ao limite
definido pelo Tribunal de Contas
para efeitos de dispensa da
remessa de contas

- Balango

- Demonstragdo de resultados

- Controlo Orgamental de despesa
- Controlo Orgamental de receita

- Mapa de Fluxos de Caixa

- Contas de Ordem

- Conta de Operagdes de Tesouraria
- Caracterizagdo da entidade

- Contratagdo administrativa

- Empréstimos

- Relatorio de gestédo

- Ata da reunido em que foi discutida
e votada a conta pelo orgéo
executivo

- Norma de controlo interno e suas
alteragbes

- Sintese das reconciliagbes
bancérias

- Relagéo nominal de responséveis,
relativa ao periodo a que se reporta
a prestagédo de contas

- Resumo diério de tesouraria e
respetivas reconciliagbes bancéarias
- Inventario com a discriminaggo
exaustiva de todos os bens méveis
e imoveis, direitos e obrigagles,
bem como das responsabilidades
legais, judiciais e contratuais
transferidos para a nova freguesia
- Mapa com a indicagdo do pessoal
do quadro, contratado ou em
qualquer outra situagdo, existente
na entidade, que transitou para a
nova freguesia

- Controlo Orgamental da despesa
- Controlo Orgamental da receita
- Mapa de Fluxos de Caixa
- Contas de Ordem
- Conta de Operagbes de Tesouraria
- Caracterizagdo da entidade
- Empréstimos
- Relatério de gestédo
| - Ata da reunido em que foi discutida
e volada a conta pelo orgdo
executivo
.- Norma de controlo interno e suas
alteragbes
- Sintese das reconciliagbes
bancérias
Y Relagdo nominal dos
responsaveis, relativa ao perfodo a
que se reporta a prestagédo de
contas
- Resumo dirio de tesouraria e
respetivas reconciliagbes bancérias
< Inventario com a discriminagéo
exaustiva de todos os bens moveis
e imoveis, direitos e obrigagbes,
bem como das responsabilidades
legais, judiciais e contratuais
transferidos para a nova freguesia

i| - Mapa com a indicagao do pessoal

do quadro, contratado ou em
qualquer outra situagéo, existente
na entidade, que transitou para a
nova freguesia

- Mapa de Fluxos de Caixa

- Conta de Operagfes de Tesouraria
- Ata da reunido em que foi discutida
e votada a conta pelo orgdo
executivo

- Relagdo nominal dos
responsaveis, relativa ao perfodo a
que se reporta a prestagéo de
contas

- Controlo orgamental de despesa

- Controlo orgamental de receita

- Caracterizagdo da entidade

- Resumo diério de tesouraria e
respetivas reconciliagbes bancérias
- Inventario com a discriminagéo
exaustiva de todos 0s bens méveis
e imoveis, direitos e obrigagdes,
bem como das responsabilidades
legais, judiciais e contratuais
transferidos para a nova freguesia
- Mapa com a indicagéo do pessoal
do quadro, contratado ou em
qualquer outra situagdo, existente
na entidade, que transitou para a
nova freguesia

Dirigente responsavel pela drea Administrativa e/ou Financeira

Assinatura




DCAL l DIRECAQ - GERAL DAS
AUTARQUIAS LOCAIS

A1 CERTIDAO DE RECEITA

Céd. Freg. 14696 5.Julido, N.S. da Anuncioda e 5.Maria da Graga (SETUBAL)

ANO de 2016

A Direcdo-Geral das Autarquias Locais declara que, durante o ano de 2016, transferiu para a Freguesia de

Unido das freguesias de Settbal (Sdo Juli§o, Nossa Senhora da Anunciada e Santa Maria da Graca)

por conta do capitulo 12 do Orgamento dos Encargos Gerais do Estado, as seguintes importancias:

CLASSIFICACAO MONTANTE
RUBRICAS
ECONOMICA (euros)

Total lliquido 04.05.01.C0.A1 345 208,00

Freguesia 336 279,10
Fundo de Financiamento

Penhoras 0,00
das Freguesias

Servigo Nacionalde Satide (a) 8 928,90

ADSE (b) 0,00
Remuneragdes dos Eleitos Locails 04.05.01.C0.A2 37 222,71
Programa Equipamentos 08.07.01.00.00 0,00
Cooperacdo Técnica e Financeira 08.05.01.C0.A1 0,00
TOTAL DA RECEITA (Capitulo 12) 382 430,71

(a) Artigo n.2 110.2 da Lei n.2 7-A/2016, de 30 de margo - OE/2016.
(b) Regularizagdo de dividas 3 ADSE (n®.s 1 e 3 doart.2 11,2 do OE/2016 - Lei n.2 7-A/2016, de 30 de margo).

Diregdo-Geral das Autarquias Locais, em 31/01/2017

A Diretora-Geral

P o~
P

Sénia Ramalhinho

REPUBLICA s Tenente Espanca. 8 228 24 1050-223 Lisboa Tel:
PORTUGUESA il alspon s Sl oyl rdrael

SECRETARIO DE ESTADO
DAS AUTARQUIAS LOCAIS
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UNIAO das
FREGUESIAS de

SETUBAL

UNIAO DAS FREGUESIAS DE SETUBAL
CONTROLO ORCAMENTO DA DESPESA

01 DE JANEIRO A 31 DE DEZEMBRO DE 2016

Unido das Freguesias de Setubal Rua do Mormugdo, 40 (sede) geral@uf-setubal.pt
hittp://www.uf-setubal.pt/ 2900-504 Setubal Tel.: 265 535815



FREGUESIA DE S.JULIAO, N.S. DA ANUNCIADA E
S.MARIA DA GRACA

Declaragao de responsabilidade

No ambito do processo de prestagéo de contas da geréncia/exercicio de 2016 da FREGUESIA DE S.JULIAO, N.S.
DA ANUNCIADA E S.MARIA DA GRAGA declaramos, sob compromisso de honra, enquanto titulares de 6rgaos
responsaveis pela elaborag&o, aprovagéo e remessa das contas individuais ao Tribunal de Contas, que adotamos,
fizemos aprovar e executar de forma continuada os principios, normas e procedimentos contabilisticos e de controlo
interno a que estamos vinculados por imperativo legal ou contratual e que garantem e asseguram, segundo o nosso
conhecimento, a veracidade e sinceridade das respetivas demonstragbes financeiras e a integralidade, legalidade e
regularidade das transagdes subjacentes, pelas quais assumimos a responsabilidade de que, designadamente:

a)

b)

c)

d)

e)

9

h)

n&o contém erros ou omissdes materialmente relevantes quanto a execugéo orcamental e de contabilidade
de compromissos, a gestdo financeira e patrimonial e, bem assim, ao registo de todas as operagdes e
transacdes que relevem para o célculo do défice e da divida publica atendendo, nos termos aplicaveis, ao

direito europeu da consolidagéo orgamental;

identificam completamente as partes em relagdo de dependéncia e registam os respetivos saldos e
transacées;

n&o omitem acordos quanto a instrumentos de financiamento direto ou indireto;

evidenciam com rigor e de forma adequada a dimenséo, extenséo e relevagéo contabilistica dos passivos
efetivos ou contingentes, designadamente os compromissos decorrentes de beneficios concedidos ao
pessoal e aos membros dos 6rgéos sociais, bem como as responsabilidades decorrentes de litigios judiciais
ou extrajudiciais;

incluem os saldos de todas as contas bancérias no IGCP e/ou noutras instituigées financeiras;

evidenciam que foram respeitadas as normas da contratagdo publica aplicaveis e cumpridos pontual e
tempestivamente todos os acordos e contratos com terceiros;

evidenciam que foram respeitadas as normas dos regimes de vinculagdo, de carreiras e de remuneragdes
dos trabalhadores que exercem fungdes publicas e do cédigo do trabalho bem como observaram as
incompatibilidades e limitagdes previstas ai, no estatuto de aposentagio, no cédigo contributivo da
seguranga social e em estatutos especificos, designadamente de carreiras especiais;

foram publicitadas de acordo com as disposi¢des legais e comunicadas &s entidades competentes.

Os responséveis subsciq‘;ores: .

Os responsaveis que condicionam a subscrigdo, total ou parcialmente, nos termos e pelas razdes constantes das
declaragdes juntas:
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UNIAO das
FREGUESIAS de

SETUBAL

UNIAO DAS FREGUESIAS DE SETUBAL
CONTROLO ANUAL DO PLANO PLURIANUAL

DE INVESTIMENTO

01 DE JANEIRO A 31 DE DEZEMBRO DE 2016

Unido das Freguesias de Setubal Rua do Mormugdo, 40 (sede) geral@uf-setubal.pt
http://www.uf-setubal.pt/ 2900-504 Setubal Tel.: 265 535815
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FREGUESIA DE S.JULIAO, N.S. DAANUNCIADA E S.MARIA DA GRACA

FLUXOS DE CAIXA Ano: 201
Data inicial:01/01/2016 Data final: 31/12/2016 (unidade EUR)
RECEBIMENTOS
Saldo da geréncia anterior 95,614.96
Execugdo orgamental 87,949.32
Operagdes de Tesouraria 7,665.64
Receitas Orgamentais 1424 231,30
Correntes 1419 410,25
0102020000 Contribuigdo autarquica 107 508,73
0202069900 Outros 0,00
0401230101 Mercado da Lota - ( N.S.Anunciada) 17 913,80
0401230102 Ocupagdo da cAmara frigorifica do mercado da lota ( 465,00
N..S.Anunciada)
0401230103 Adjudicagio de Bancadas 0,00
0401230104 Mercado da Anunciada 3 936,00
0401230300 Ocupagio da via publica 3881,24
0401230400 Canideos 3 993,00
0401239900 Outras - Atestados 8 985,62
0402010000 Juros de mora - lota 0,00
0402040000 Coimas e penalidades por contra-ordenagdes 45,00
0402990000 Multas e penalidades diversas 0,00
0603010400 Fundo de Financiamento das Freguesias 336 279,10
0603010500 NER-Novo Estatuto Remuneratério-Regime de 37 222,71
Permanéncia
0603010600 IEFP - Instituto de Emprego e Formagao Profissional 47 337,82
0603019900 Outras 0,00
0603060100 FEDER 0,00
0603060200 FSE 0,00
0605010100 C.M.S - Recenseamento EleitoralElei¢des 209,00
0605010200 C.M.S. - Protocolo de Delegagdo de Competéncias 822 254,84
0605010300 C.M.S. - Quiosques 766,80
0605019900 Outras 27 000,00
0607010000 Instituicbes sem fins lucrativos 0,00
0702010000 Aluguer de espagos e equipamentos 300,00
0801990100 Indemnizagbes por deterioragdo, roubo e extravio de bens 0,00
patrimoniais
0801990200 Indemnizagdes de estragos provocados por outrém em 0,00
viaturas ou em quaisquer
0801999900 Diversas 1311,59
Capital 0,00
1003070100 FEDER 0,00
1003070200 FSE 0,00
Outras Receitas 4 821,05
1501010000 Reposigdes ndo abatidas nos pagamentos 4 821,05
1601030000 Na posse do servigo - Consignado 0,00
Operagoes de tesouraria 127 183,44
1701010000 IMPOSTO DE RENDIMENTOS SINGULARES 43 109,24
1701020000 ADSE-ASSISTENCIA NA DOENGAAOS SERVICOS 9 567,64
CIVIS DO ESTADO
1701030000 IVA-IMPOSTO SOBRE O VALOR ACRESCENTADO 0,00
1701040000 IMPOSTO DE SELO 0,00
Total 1,672,523.14
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FREGUESIA DE S.JULIAO, N.S. DAANUNCIADA E S.MARIA DA GRACA

FLUXOS DE CAIXA

Lonpo “AEE0

Ano: 2016
Data inicial:01/01/2016 Data final: 31/12/2016 (unidade EUR)
RECEBIMENTOS
0 807,60]

COLETIVAS

1702010000 CAIXA GERAL DE APOSENTAGOES 13 422,33

1702020000 INSTITUTO DE GESTAO FINANCEIRA DA SEGURANGA 32 781,86

SOCIAL

1702030000 STAL 1 265,02

1702040000 SERVICOS SOCIAIS CMS 4 304,90

1702050000 PENHORA DE VENCIMENTO 9 529,57

1702060000 GRATIFICACOES MEMBROS DE MESA DE VOTO 10 050,00

1702070000 PENSAQ DE ALIMENTOS 2 340,28

1702080000 COFRE DE PREVIDENCIA 0,00

1702090000 CAUGOES HASTAS PUBLICAS 0,00

1702100000 PERCENTAGEM SOBRE COIMA DE CANIDEOS 5,00

1702110000 PERCENTAGEM SOBRE COIMA DE CANIDEOS 0,00

1799999999 Operagio de Tesouraria de Agregagéo 0,00

Total 1,647,029.70
GAO EXECUTIVO ORGAO DELIBERATIVO
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FREGUESIA DE S.JULIAO, N.S. DAANUNCIADA E S.MARIA DA GRACA

FLUXOS DE CAIXA Ano: 2016
Data inicial : 01/01/2016 Data final : 31/12/2016 (unidade EUR)
PAGAMENTOS
Despesas Or¢camentais 17477 430,28
Correntes 1347 329,16
010000.0101010000 Titulares de drgéos de soberania e membros de 6rgéos 34 808,96
autarquicos

010000.0101040100 Pessoal em fungdes 118 611,76
010000.0101040200 Alteragdes obrigatdrias de posicionamento remuneratorio 0,00
010000.0101040300 Alteragdes facultativas de posicionamento remuneratério 0,00
010000.0101040400 Recrutamento de Pessoal para novos postos de trabalho 0,00
010000.0101060100 Pessoal em fungdes 173 873,96
010000.0101060200 Alteragdes obrigatérias de posicionamento remuneratério 0,00
010000.0101060300 Alteragdes facultativas de posicionamento remuneratério 0,00
010000.0101060400 Recrutamento de Pessoal para novos postos de trabalho 0,00
010000.0101070000 Pessoal em regime de tarefa ou avenga 80 007,16
010000.0101080000 Pessoal aguardando aposentagéo 0,00
010000.0101090000 Pessoal em qualquer outra situagéo 0,00
010000.0101100200 Pessoal dos quadros 1282,93
010000.0101110000 Representagéo 8 021,92
010000.0101130100 Subslidio de Refeigéo (pessoal do mapa) 10 405,99
010000.0101130200 Subsidio de Refeigéo (pessoal da descentralizagéo) 52 089,47
010000.0101139900 Subsidio de Refei¢8o (Outros Vinculos - Eleito) 1772,05
010000.0101140100 Subsidio de Férias/Natal (pessoal do mapa) 19 743,13
010000.0101140200 Subsidio de Férias/Natal (pessoal da descentralizag&o) 30 000,00
010000.0101148900 Subsidio de Férias/Natal (Outros Vinculos - Eleito) 5 338,34
010000.0101150000 Remuneragdes por doenga e maternidade / paternidade 0,00
010000.0102020100 Horas Extraordinarios (pessoal do mapa) 9 328,24
010000.0102020200 Horas Extraordinarias (pessoal da descentralizagdo) 21 885,23
010000.0102030000 Alimentagdo e alojamento 0,00
010000.0102040000 Ajudas de custo 309,80
010000.0102050000 Abono para falhas 5874,77
010000.0102060000 Formagéo 0,00
010000.0102120000 Indemnizagdes por cessagio de fungdes 6 169,69
010000.0102130200 Outros - Senhas de Presenga do Executivo e Asssembleia 3838,24
010000.0103010000 Encargos com a salide 5,99
010000.0103020000 Outros encargos com a satde 0,00
010000.0103050100 Assisténcia na doenga dos funcionarios piblicos (ADSE) 20 069,74
010000.0103050201 Caixa Geral de Aposentagdes 41 644,99
010000.0103050202 Seguranga social - Regime geral 65 126,03
010000.0103050300 Outros 0,00

Total 710 108,39
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Data inicial : 01/01/2016

FLUXOS DE CAIXA

Data final : 31/12/2016

FREGUESIA DE S.JULIAO, N.S. DAANUNCIADA E S.MARIA DA GRAGA

Ano: 2016

(unidade EUR)

PAGAMENTOS

010000.0103060000 Acidentes em servico e doengas profissionais 0,00
010000.0103080101 Ramo Acidentes de Trabalho 10 000,00
010000.0103090102 Ramo Eleitos 442,21
010000.0103090103 Ramo Acidentes Pessoais/Grupo 998,10
010000.0103100100 Eventualidade Maternidade, paternidade e adopgéo 0,00
010000.0103100200 Outras despesas de seguranga social 0,00
010000.0201010100 Conservagao de Arruamentos e Pavimentos Pedonais 4 999,21
010000.0201010200 Manutengdo de Placas Toponimicas 0,00
010000.0201010300 Herbicidas e similares 3231,99
010000.0201019900 Outros 957,83
010000.0201020100 Gasolina 2 260,65
010000.0201020200 Gasotleo 14 575,09
010000.0201029900 Outros 988,70
010000.0201040100 Limpeza e Higiene - Instalagbes da Junta ( sede,polos e polos 3794,18
operacionais )

010000.0201040200 Limpeza e Higiene Urbana 2 803,46
010000.0201050000 Alimentagao - Refei¢bes confeccionadas 1388,95
010000.0201070000 Vestuério e artigos pessoais 3143,51
010000.0201080000 Material de escritério 12 971,79
010000.0201100000 Produtos vendidos nas farmacias 1,58
010000.0201120000 Material de transporte - Pegas 12771,85
010000.0201140000 Outro material - Pegas 9 829,05
010000.0201150000 Prémios, condecoragdes e ofertas 179,52
010000.0201170000 Ferramentas e utensilios 15773,53
010000.0201180000 Livros e documentagéo técnica 370,00
010000.0201190000 Artigos honorificos e de decoragéo 1 499,40
010000.0201200000 Material de educagéo, cultura e recreio 959,84
010000.0201210100 Loja Social da Unifio das Freguesias de Setubal 3 543,07
010000.0201210200 Diversos materiais para trabalhos a realizar nas nossas 32 552,75
Escolas/Jardins de Infancia

010000.0202010100 Agua/Electricidade - Instalagdes da UFS 11 104,17
010000.0202010200 Agua/Eletricidade - Polos Operacionais 381112
010000.0202010300 Agua do mercado da lota 12 502,38
010000.0202010400 Eletricidade do Mercado da Lota 4361,35
010000.0202010500 Agua do Mercado da Anunciada 0,00
010000.0202010600 Eletricidade do Mercado da Anunciada 2 515,51
010000.0202020000 Limpeza e higiene 0,00
010000.0202030000 Conservagéo de bens 45 998,22
010000.0202040000 Locagédo de edificios 32 576,24

Total 963 013,64
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FREGUESIA DE S.JULIAO, N.S. DAANUNCIADA E S.MARIA DA GRACA

FLUXOS DE CAIXA Ano: 2016
Data inicial : 01/01/2016 Data final : 31/12/2016 (unidade EUR)
PAGAMENTOS

010000.0202080000 Locagéo de outros bens 14 597,80
010000.0202090100 Comunicagdes - Setor Administrativo 11 288,36
010000.0202090200 Comunicagdes - Setor Operacional 11 278,35
010000.0202100000 Transportes 8 707,61
010000.0202110000 Representagéo dos servigos 3 885,46
010000.0202120000 Seguros 6 857,60
010000.0202130000 Deslocagbes e estadas 0,00
010000.0202140000 Estudos, pareceres, projectos e consultadoria 0,00
010000.0202150000 Formagao 971,40
010000.0202160000 Semindrios, exposi¢bes e similares 3757,96
010000.0202170000 Publicidade 5935,69
010000.0202190000 Assisténcia técnica 6 080,00
010000.0202200100 Diversos trabalhos especializados 3253,85
010000.0202200200 Boletim Informativo da Unifio das Freguesias de Setabal 4 369,32
010000.0202220000 Servigos de satde 450,91
010000.0202250100 Fest'Asso - Festa do Movimento Associativo 22 150,00
010000.0202250200 Protegdo Civil 1 388,00
010000.0202250300 Feira Social da Uniso das Freguesias de Setubal 0,00
010000.0202250400 Rota das Artes e Sabores 0,00
010000.0202250500 Mostra de ProfissGes e Tradigdes Maritimas 9 110,00
010000.0202250600 Melhor Bairro, Mais Freguesia 598,14
010000.0303050000 Material de transporte 301112
010000.0303070000 Maquinaria e equipamento 0,00
010000.0405010100 Escolas p/gastos c/expediente e limpeza 19 398,40
010000.0405010500 ANAFRE 2174,81
010000.0407010101 Diversas Atividades Sociais 31 991,97
010000.0407010102 APPACDM - Protocolo de Colaboragéo 92 759,86
010000.0407010103 Delegagéo de Setubal da Ordem dos Advogados - Protocolo 3 500,00
010000.0407010104 Agoes para a Saude - Projetos/Parcerias 0,00
010000.0407010201 Diversas Atividades Culturais 15 160,60
010000.0407010202 Agdes de Cidadania e Datas Comemorativas 8 437,77
010000.0407010203 Dinamizagio do Centro Histérico 1904,10
010000.0407010204 Educagéo e Infancia 1117,96
010000.0407010205 Festas Locais 3435,25
010000.0407010300 De atividades desportivas,recreativas e de lazer 12 109,35
010000.0408010000 CEIS - Contrato de Emprego e Insergéo - IEFP 70 599,09
010000.0602030100 Outras restituicoes 0,00
010000.0602030400 Servigos bancarios 648,51

Total 1343 942,88
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FREGUESIA DE S.JULIAO, N.S. DAANUNCIADA E S.MARIA DA GRACA

FLUXOS DE CAIXA Ano: 2016
Data inicial : 01/01/2016 Data final ; 31/12/2016 (unidade EUR)
PAGAMENTOS
010000.0602030500 Outras 3 386,28
Capital 130 101,12
010000.0701030301 Obra do Mercado da Lota 81 784,59
010000.0701030302 Obra do Mercado do Bairro dos Pescadores / Armazém Central 0,00
Operacional
010000.0701040500 Parques e jardins 0,00
010000.0701041300 Outros-Projeto Ouvir a Populag@o Construir o Futuro 7 743,49
010000.0701060100 Aquisicdo de viatura ligeira mista 12 000,00
010000.0701060200 Aquisigdo de Viatura Ligeira 5 000,00
010000.0701060300 Aquigéo de Bicicleta Elétrica 0,00
010000.0701070000 Aquisigio de Equipamento Informatico 7 141,14
010000.0701080000 Aquisicdo de Software Informatico 2 142,84
010000.0701100100 Equipamentos de Remar 0,00
010000.0701100200 Embarcagdo Maritima 0,00
010000.0701110100 Aquisigao de Aparelhagem Sonora 0,00
010000.0701110200 Aquisigdo de Maquina para Lavar Chéo 0,00
010000.0701110300 Aquisigao de Carrinhos de Varredura e Higiene Urbana 2 398,50
010000.0702050000 Material de transporte 8 363,64
010000.0702070000 Maquinaria e equipamento 3 526,92
Operagdes de Tesouraria 126 283,24
1701010000 IMPOSTO DE RENDIMENTOS SINGULARES 43 184,12
1701020000 ADSE-ASSISTENCIA NA DOENGA AOS SERVIGOS CIVIS DO ESTADO 9 567,64
1701050000 IRC-IMPOSTO SOBRE RENDIMENTO DE PESSOAS COLETIVAS 807.60
1702010000 CAIXA GERAL DE APOSENTAGOES 13 422,91
1702020000 INSTITUTO DE GESTAO FINANCEIRA DA SEGURANGCA SOCIAL 32737,68
1702030000 STAL 1 262,50
1702040000 SERVICOS SOCIAIS CMS 4 145,90
1702050000 PENHORA DE VENCIMENTO 8 864,61
1702060000 GRATIFICAGOES MEMBROS DE MESA DE VOTO 9 950,00
1702070000 PENSAO DE ALIMENTOS 2 340,28
1702100000 PERCENTAGEM SOBRE COIMA DE CANIDEOS 0,00
Saldo para geréncia seguinte 43 316,18
Execugao orgamental 34 750,34
Operagdes de tesouraria 8 565,84
Total 1647 029,70
ORGAO EXECUTIVO ORGAO DELIBERATIVO
=T
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UNIAO DAS FREGUESIAS DE SETUBAL
OPERACOES DE TESOURARIA

01 DE JANEIRO A 31 DE DEZEMBRO DE 2016

Unido das Freguesias de Setubal Rua do Mormugdio, 40 (sede) geral@uf-setubal.pt
http://www.uf-setubal.pt/ 2900-504 Setubal Tel.: 265 535 815



FREGUESIA DE S.JULIAO, N.S. DA ANUNCIADA E S.MARIA DA GRAGCA

OPERAGOES DE TESOURARIA

Data iniciak 01/01/2016 Final:31/12/2016

Ano: 2016

(unidade EUR)

Saldo Geréncia Anterior Movimento anual Saldo Geréncia seguinte
Cadigo Descrigdo Devedor Credor Débito Crédito Devedor Credor
7707010000 | IMPOSTO DE RENDIMENTOS 0,00 3772,53 43 184,12 43 109,24 0,00 3697,65
SINGULARES
1701020000 ADSE-ASSISTENCIA NA DOENGAAOS 0,00 0,00 9 567,64 9 567,64 0,00 0,00
SERVIGOS CIVIS DO ESTADO
1701050000 IRC-IMPOSTO SOBRE RENDIMENTO DE 0,00 67,30 807,60 807,80 0,00 67,30
PESSOAS COLETIVAS
1702010000 CAIXA GERAL DE APOSENTAGOES 0,00 1071,38 13 422,81 13 422,33 0,00 1070,80
1702020000 INSTITUTO DE GESTAO FINANCEIRA DA 0,00 2369,97 32 737,88 32781,86 0.00 2404,15
SEGURANGA SOCIAL
1702030000 STAL 0,00 97,54 1262,50 1 265,02 0,00 100,06
1702040000 SERVICOS SOCIAIS CMS 0,00 246,92 4 145,90 4 304,980 0,00 405,82
1702050000 PENHORA DE VENCIMENTO 0,00 0,00 8 864,61 9 529,57 0,00 664,96
1702060000 GRATIFICAGOES MEMBROS DE MESA DE 0,00 50,00 9 950,00 10 050,00 0,00 150,00
VOTO
1702070000 PENSAO DE ALIMENTOS 0,00 0,00 2 340,28 2 340,28 0,00 0,00
1702100000 PERCENTAGEM SOBRE COIMA DE 0,00 0,00 0,00 5,00 0,00 5,00
CANIDEOS
Total Gera 0,00 7 665,64 126 283,24 127 183,44 0,00€ 8 565,84 €]
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MAPA DE PESSOAL

01 DE JANEIRO A 31 DE DEZEMBRO DE 2016

Unidio das Freguesias de Setubal Rua do Mormugdo, 40 {sede) geral@uf-setubal.pt
http://www.uf-setubal.pt/ 2900-504 Setubal Tel.: 265 535 815
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UNIAO DAS FREGUESIAS DE SETUBAL
CARACTERIZACAO DA ENTIDADE

01 DE JANEIRO A 31 DE DEZEMBRO DE 2016

Unido das Freguesias de Setubatl Rua do Mormugdo, 40 (sede) geral@uf-setubal.pt
http://fwww .uf-setubal.pt/ 2900-504 Setubal Tel.: 265 535 815
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UNIAO DAS FREGUESIAS DE SETUBAL

CARACTERIZACAO DA ENTIDADE

SEDE-LOCALIDADE

RUA DO MORM}JGAO, 40
2900 — 504 -SETUBAL

NUMERO DE CONTRIBUINTE
510 840 175

TELEFONE
265 535 815

EMAIL

geral@uf-setubal.pt

Sede: Rua do Mormugao, N240 — 2900-504 Setubal | Tel.: 265 535 815

. Polo S. Julifo: Av. Luisa Todi, N2 354 — 2900-454 Setubal | Tel.: 265 546 414

- Polo N. S. Anunciada: Rua Deputado Henrique Cardoso, N2 13 — 2900-110 Setubal
E-mail: geral@uf-setubal.pt | Site: www.uf-setubal.pt
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MEMBROS DO ORGAO EXECUTIVO

CARGOS

Presidente: Rui Manuel do Rosério Canas

Tesoureiro: Eugénia Filomena Rodrigues Valido Oeiras da Silveira e Silva
Secretaria: Fatima de Jesus Carixas Silveirinha

Vogal: Joaquim Mario Augusto Guerreiro

Vogal: Nuno Miguel Rodrigues Folques

Vogal: Maria Luis Alves da Silva Nunes

Vogal: Carlos Manuel dos Reis Branco

MEMBROS DE ASSEMBLEIA DE FREGUESIA
CARGOS

Presidente; Ana Isabel Espada Pereira

1° Secretaria: Donatila Rosa Cavaleiro Peralta Mogo
2 ® Secretaria: Dina Maria Ferreira Rocha Langa
Vogal: Paulo Jorge Oliveira da Silva

Vogal; Paulo Alexandre Tavares Gomes

Vogal: Ciro de Sé Silva

Vogal: Jodo Vitor Miranda Indcio

Vogal: Pedro Gaiveo Duarte Luzio

Vogal: Vitor José Ferreira Vargas dos Santos Batista
Vogal: Ana Maria Guerra Casqueiro Nieto

Vogal: Jodo Luis de Matos Barreiros Poeira

Vogal: Maria de Fatima Fernandes Ferreira

Vogal: Antonio José de Oliveira Freixo

Vogal: Jorge Gordo Martins

Vogal: Olinda de Jesus Batista Fidalgo Peixoto
Vogal: Alberto Manuel de Sousa Pereira

Vogal: Ilda Fernandes Alves

Vogal: Maria Cristina Pires Diz Viegas

Vogal: Silvana Cassaca Parreira Paulino

Sede: Rua do Mormugao, N°40 — 2900-504 Setubal | Tel.: 265 535 815

- Polo S. Julifo: Av. Luisa Todi, N2 354 — 2900-454 Setibal | Tel.: 265 546 414

. Polo N. S. Anunciada: Rua Deputado Henrique Cardoso, N2 13 — 2900-110 Setubal
E-mail: geral@uf-setubal.pt | Site: www.uf-setubal.pt
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PESSOAL DO MAPA

(Pessoal com Contrato de Trabalho em Funcfio Piiblica por Tempo Indeterminado)

2016

CATEGORIA

Funcionaria: Aurora Claudino Martins Gomes Crispim;
Funcionaria: Paula Cristina Grifo Alves Mendes;

Funciondria: Maria Luisa Condecas Duque Fidalgo Dias;
Funcionaria: Raquel Inés Mendes Assembleia;

Funcionaria: Maria Elisabete do Carmo Martins Rodrigues;
Funcionaria: Olivia de Jesus Adrido Pereira Rodrigues;
Funcionaria: Paula Alexandra D’Oliveira Reisinho Cordeiro de Oliveira;
Funcionaria: Gabriela Cipriano Parreira;

Funcionaria: Maria Manuela Soares Vicente da Silva Gongalves;
Funcionaria: Maria Luisa Martins Carrilho Marques de Oliveira;
Funcionario: José Maria Farinha Lourengo;

Funcionario: Anténio José da Conceigdo Nunes;

PESSOAL CONTRATADO A TERMO CERTO

Janeiro a Fevereiro 2016
(Caducidade de Contrato)

Funcionario: José Antonio Correia Dias;
Funcionaria: Margarida da Assungéo Batista Pica;

Sede: Rua do Mormugao, N240 — 2900-504 Setubal | Tel.: 265 535 815

- Polo S. Julio: Av. Luisa Todi, N 354 — 2900-454 Setubal | Tel.: 265 546 414

- Polo N. S. Anunciada: Rua Deputado Henrique Cardoso, N2 13 — 2900-110 Setubal
E-mail: geral@uf-setubal.pt | Site: www.uf-setubal.pt
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PESSOAL CONTRATADO A TERMO INCERTO
2016

CATEGORIA

Funciondria: Helena Maria Martins Viegas;
Funcionario: Francisco Raposo Duarte;
Funcionaria: Maria do Rosario Medeiros Coelho;
Funciondrioe: Luis Manuel Machado Correia Monchique;
Funcionario: Carlos Manuel Costa Machado;
Funciondria: Délia Maria Fernandes Santos;
Funcionario: Emidio Sousa Figueiredo;
Funcionario: Luis José da Silva Costa;
Funciondrio: Carlos Alberto Ferreira Veiga;
Funcionario: Francisco José Machuco Neves;
Funcionario: Luis Filipe Pereira Gamito Torpes Sobral;
Funcionario: Antonio Henrique Palma Pratas;
Funcionario: Paulo Addo Marranita Raminhos;
Funcionario: Anténio Manuel dos Santos;
Funcionario: Sandra Maria Nepomuceno Mendes;
Funcionario: Mdnica Alexandra Galvdo Raimundo;
Funcionario: Ligia Isabel Batista de Andrade;
Funcionario: Leontina Rosa Curto Passareiro da Silva;
Funcionario: Carla Maria Rocha das Neves;
Funciondrio: Teresa Susana Santos Marques;
Funcionario: Sénia Marina Marcelino Delgadinho da Silva;
Funcionario: Vanessa Alexandra Santos Graixas;
Funcionario: Maria da Luz Varela D Almeida;
Funcionario: Isabel Maria Catraio da Silva Encarnago;
Funcionario: Natalia Maria Maximina Fragoso;
Funciondrio: Pedro Miguel Aleixo Borrego;
Funcionario: Silvia Susana Diniz da Conceigéo;
Funcionario: Fernando Manuel Pedro da Silva;
Funciondrio: Josué Ricardo Conceigdo Nunes;
Funciondario: Raul Fernando Rodrigues Aleluia;
Funcionario: Amadeu José dos Santos Batista Coelho;
Funcionario: Antonio Manuel Alcobia da Costa;

Sede: Rua do Mormugdo, N240 — 2900-504 Setubal | Tel.: 265 535 815

. Polo S. Julido: Av. Luisa Todi, N2 354 — 2900-454 Setubal | Tel.: 265 546 414

. Polo N. S. Anunciada: Rua Deputado Henrique Cardoso, N2 13 — 2900-110 Setubal
E-mail: geral@uf-setubal.pt | Site: www.uf-setubal.pt
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AVENCAS

2016
Brena Lea Marques Oliveira;
Nuno Miguel Rocha Verissimo;
Tiago Jorge Carrilho Oliveira;
Claudio Miguel Roque Pinela;
Andreia Isabel dos Santos Berlandim;
Ana Catarina Guerreiro Godinho Rolita de Sousa;
Maria Helena Martins dos Santos;
Paula Alexandra Oliveira Pereira;
Marcia Manuela Patas Mogo;
Céatia Alexandra Borba da Silva;

Sede: Rua do Mormugao, N240 — 2900-504 Setubal | Tel.: 265 535 815

- Polo S. Julifo: Av. Luisa Todi, N2 354 — 2900-454 Setubal | Tel.: 265 546 414

- Polo N. S. Anunciada: Rua Deputado Henrique Cardoso, N2 13 — 2900-110 Setuibal
E-mail: geral@uf-setubal.pt | Site: www.uf-setubal.pt
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UNIAO DE FREGUESIAS DE SETUBAL

- Sao Julido, N. Sra. Anunciada, Santa Maria da Graca -

RELATORIO DE GESTAO 2015
UNIAO DE FREGUESIAS DE SETUBAL (S&o Julido, N. Sra. Anunciada e Santa Maria da Graga)
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RELATORIO DE GESTAO 2016

O presente relatério de gestdo da Unido das Freguesias de Setibal, tem como
objetivos principais a andlise e o comentario da execugdo orgamental, referente ao ano
2016.

Constitui preocupagéo relevante o acompanhamento da execugéo orgamental da:
- Receita
- Despesa

Tem este relatodrio as preocupacgoes de gestéo eficaz eficiente e econdmica dos recursos
autarquicos.

Este relatério é composto por trés capitulos principais, mas antes fazemos uma breve
analise aos saldos das disponibilidades orgamentais e de operagdes de tesouraria,
como também um pequeno esclarecimento sobre os varios documentos de prestagédo
de contas:

- O 1° capitulo, é dedicado ao resumo das Disponibilidades e os documentos que
acompanham a Conta de Geréncia.

- O 2° capitulo, é dedicado a execugdo da Receita e Despesa
- O 3° capitulo, é dedicado ao PPl e PPA.

Complementaremos o relatério com os graficos referentes a receita e Despesa.

_———---— -
RELATORIO DE GESTAO 2016
UNIAO DE FREGUESIAS DE SETUBAL (Sdo Julido, Anunciada e Santa Maria da Graga) Pégina 2
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DISPONIBILIDADES

O ano de 2016 foi iniciado com um saldo de geréncias das disponibilidades no
valor de 95 614,96 € (noventa e cinco mil, seiscentos e catorze euros e noventa
e seis céntimos), sendo que 87 949,32 € (oitenta e sete mil, novecentos e
quarenta e nove euros e trinta e dois céntimos) respeitam a execugéo
orcamental e 7 665,64 € (sete mil e seiscentos e sessenta e cinco euros e
sessenta e quatro céntimos) respeitam as operagfes de tesouraria.

No ano de 2016 foram arrecadados 1 424 231,30 € (um milhdo quatrocentos e
vinte e quatro  mil duzentos e trinta e um euros e trinta céntimos), sendo
1 419 410,25 € (um milhdo quatrocentos e dezanove mil e quatrocentos e dez e
euros e vinte e cinco céntimos) proveniente de receitas correntes e 4 821,05 €
(quatro mil oitocentos e vinte € um euros e cinco céntimos) proveniente de outras
receitas ( rubrica 15 01 01).

No ano de 2016, foram realizadas despesas no valor de 1 477 430,28 € (um
milhdo quatrocentos e setenta e sete mil quatrocentos e trinta euros e vinte e
oito céntimos), sendo que 1 347 329,16 € (um milhdo trezentos e quarenta e sete
mil trezentos e vinte e nove euros e dezasseis céntimos) respeitam a despesas
correntes e 130 101,12 € (cento e trinta mil cento e um euros e doze céntimos)
respeitam a despesas de capital.

Relativamente as operagées de tesouraria referente a 2016 os seus fluxos de
entrada foram de 127 183,44 € (cento e vinte e sete mil, cento e oitenta e trés
euros e quarenta e quatro céntimos) e os de saida 126 283,24 € (cento e vinte e
seis mil duzentos e oitenta e trés euros e vinte e quatro céntimos).

Assim, o saldo de disponibilidade referente a 2016, cifrou-se nos 43 316,18 €
(quarenta e trés mil, trezentos e dezasseis euros e dezoito céntimos) sendo
34 750,34 € (trinta e quatro mil setecentos e cinquenta euros e trinta e quatro
céntimos) respeitam a execugdo orgamental e 8 565,84 € (oito mil quinhentos e
sessenta e cinco euros e oitenta e quatro céntimos) respeitam as operagées de
tesouraria.

e e—— s — s e
RELATORIO DE GESTAO 2016
UNIAO DE FREGUESIAS DE SETUBAL (S3o Julidio, Anunciada e Santa Maria da Graga) Pagina 3
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DOCUMENTOS QUE ACOMPANHAM A CONTA DE GERENCIA

Os documentos que compdem a prestagdo de contas desta autarquia séo os
previstos no POCAL, nhomeadamente:

- Mapa de Fluxos de Caixa: mapa que descrimina as importancias relativas aos
recebimentos e pagamentos ocorridos no exercicio, respeitantes a execugéo
orcamental e as operages de Tesouraria. Evidencia também os saldos da
geréncia anterior e para a geréncia seguinte.

- Mapa de Controlo Orgamental: mapa que permite o controlo da execugéo do
orcamento (receita e despesa). A sua apresentagdo deve coincidir com a
desagregacgéo econdmica do orgamento. Na Ultima coluna evidencia o grau de
arrecadacgéo da receita ou realizagdo da despesa ocorrida no exercicio.

- Execugido do Plano Plurianual de Investimento e Execugdo do Plano
Plurianual das Ag¢des Mais Relevantes : sdo mapas que permitem o controlo
da execugéo prevista para os diversos projetos e o respetivo grau de execugao.

- Mapa de Operagdes de Tesouraria: mapa que evidencia as cobrangas que a
autarquia realizou a terceiras entidades. Constituiram operacgoes de tesouraria

em 2016 a retengdo de IRS, ADSE, COIMA DE CANIDEOS, PENSAO DE ALIMENTOS,
IS, IRC, CGA, IGFSS, STAL, SERV SOCIAIS, CMS, PENHORAS DE VENCIMENTOS,
GRATIFICAGOES MEMBROS DE MESA DE VOTO.

- Relagdo Nominal dos Responsaveis: relacdo que descreve os eleitos que
ocupam lugares no 6rgao executivo da autarquia.

- Relatério de gestio: sintese a execugdo orgamental e financeira da Autarquia

eSS ———————————————
RELATORIO DE GESTAO 2016
UNIAO DE FREGUESIAS DE SETUBAL (Sdo Julido, Anunciada e Santa Maria da Graga) Pagina 4
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RECEITA PREVISTA

A Receita prevista no nosso orgamento foi no valor de 1 538 200,56 € (um milh&o
quinhentos e trinta e oito mil duzentos euros e cinquenta e seis céntimos).

- Impostos diretos: 100 000,00 € = 6,50%

- Impostos indiretos: 1 500,00 = 0,10%

- Taxas, multas e outras penalidades: 47 200,00 € = 3,07%

- Transferéncias correntes: 1 294 186,02 € = 84,14 %

- Venda de bens e servigos correntes: 2 000,00 € = 0,13%

- Outras receitas correntes: 1 200,00 € = 0,08%

- Transferéncias de capital: 40,00 € = 0,00%

- Reposigoes nio abatidas no pagamento = 4 125,22 € = 0,27%

- Saldo geréncia anterior: 87 949,32 € = 5,72%

Receita corrigida total

e

. Impostos directos: 6,50% " Impostos indirectos: 0,10% ™, Taxas, muktas e outras penalidades: 3,07%
P Transferéncias correntes: 84,14% M Venda de bens e servigos correntes: 0,13% Outras receitas correntes: 0,08%
™. Transferénclas de capital: 0,00% ReposigBes nBo abatidas nos pagamentos: 0,27% " Saldo da geréncla anterlor: 5,72%

GRAFICO 1 — RECEITA CORRIGIDA TOTAL (CIRCULAR)

_——— e e eeee—
RELATORIO DE GESTAO 2016
UNIAO DE FREGUESIAS DE SETUBAL (Sdo Julifio, Anunciada e Santa Maria da Graga) Pagina 5
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Receita corrigida total
1400000

1200000

1000000

400000

|{100 000,00 €

87 949,32 €
[zooo,c0€] [1z00,00€] [40,00€] [4 1251,22€|
: I L I - T _— O

Veng, Transy, . Re, Saty,
nCiag o € 8 Recuta <o, eréncias do S
g v 'Q"fes ('ep,-

o L

1 !
mmslo"a'tt Moo, 2 g,
{{ ity Ticly ante,
s nog Pagam, lor
e’ll’os

Grafico 2 - Receita Corrigida Total (Barras)

RECEITA COBRADA TOTAL

As grandes fontes de financiamento, e que tem um grande relevo na gestéo da
Junta sdo as transferéncias correntes, tendo como receitas provenientes do
Orcamento de Estado (Fundo de Financiamento das Freguesias) da
compensagdo para remuneragdes dos eleitos locais (NER), das
transferéncias referentes ao Protocolo de Acordo de Execugédo e o Contrato
Interadministrativo entre esta Autarquia e a Camara Municipal de Setubal,
Recenseamento Eleitoral/Eleicbes também proveniente da CMS e do IEFP
(Instituto de Emprego e Formagéao Profissional).

%
RELATORIO DE GESTAO 2016

UNIAO DE FREGUESIAS DE SETUBAL (S0 Julifio, Anunciada e Santa Maria da Graga) Pégina 6
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A receita Cobrada Total foi de 100,00%

Impostos diretos: 107 508,73 € = 7,55%

Taxas, multas e outras penalidades: 39 219,66 € = 2,75 %
Transferéncias Correntes: 1271 070,27 € =89,25 %
Venda de bens e servigos correntes: 300,00 € = 0,02 %
Outras receitas correntes: 1 311,59 € = 0,09 %

Reposigédo ndo abatidas nos pagamentos: 4 821,05 € - _0,34_.'%

Receita cobrada total

B, Impostos directos: 7,55% ™ Taxas, multas e outras penalidades: 2,75%
. Transferéncias correntes: 89,25% "™ Venda de bens e servigos correntes: 0,02%
P Outras receitas correntes: 0,09% Reposigbes ndo abatidas nos pagamentos: 0,34%

Grafico 3 — Receita cobrada total (Circular)

—
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Receita cobrada total

1271070,27 €
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Grafico 4 — Receita cobrada total (Barras)

Podemos concluir que arrecadamos uma receita orgamental de 1 424 231,30 €
(um milhdo quatrocentos e vinte e quatro mil duzentos e trinta € um euros e
trinta céntimos), que ao adicionar o valor de 87 949.32 € (oitenta e sete mil,
novecentos e quarenta e nove euros e trinta e dois céntimos) referente ao saldo
da geréncia anterior, totalizou a receita total de 1512 180,62 € (um milh&o
quinhentos e doze mil cento e oitenta euros e sessenta e dois céntimos). Sendo
a previsdo corrigida de 1 538 200,56 € (um milhdo, quinhentos e trinta e oito mil,
duzentos euros e cinquenta e seis céntimos) obtivemos um grau de execugao
orgamental de receita de 98,31%.

_—— e ——,— ———————
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DESPESA PREVISTA

Despesa Corrigida Total no valor de 1 538 200,56 € (um milhdo, quinhentos e
trinta e oito mil e duzentos euros e cinquenta e seis céntimos) das quais:

- Despesa com o pessoal: 731 880,00 € = 47,58%

- Aquisigdo de bens e servigos: 388 269,52 € = 25,24 %
- Juros e outros encargos: 3 150,00 € = 0,20 %

- Transferéncias correntes: 270 460,00 €: = 17,58 %

- Qutras despesas correntes: 5 050,00 € = 0,33%

- Aquisicdo de bens e capital: 139 391,04 € = 9,06%

Despesa corrigida total

[17,58%]
2

Aquisigio de bens e servisos: 25,24% ™ Juros e outros encargos: 0,20%

B Despesas com o pessoal: 47,58%
Aquisicho de bens de capital: 9,06%

. Transfer8nclas correntes: 17,56% M Outras despesas correntes: 0,33%

Gréfico 5 — Despesa corrigida total (Circular)

RELATORIO DE GESTAO 2016
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Griafico 6 - Despesa corrigida total (Barras)
DESPESA COBRADA TOTAL

O Total de despesa paga por esta Freguesia apresenta o montante de
1 477 430,28 €, sendo os compromissos assumidos de 1 477 430,28 €, ficando
esta sem compromissos por pagar.

- Despesas com o pessoal — 721 548,70 € - 48,84 %

- Aquisi¢éo de bens e servigos — 356 145,39 € - 24,11 %
- Juros e outros encargos — 3 011,12 € - 0,20 %

- Transferéncias correntes — 262 589,16 € - 17,77 %

- Outras despesas correntes — 4 034,79 - 0,27 %

- Aquisi¢do de bens de capital — 130 101,12 € - 8,81 %

e e =t e e S s ]
RELATORIO DE GESTAO 2016
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Gréfico 7 - Despesa paga total (Circular)
Despesa paga total
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Gréfico 8 — Despesa paga total (Barras)
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UNIAO DAS FREGUESIAS DE SETUBAL
CONTROLO ANUAL DO PLANO PLURIANUAL

01 DE JANEIRO A 31 DE DEZEMBRO DE 2016

Unido das Freguesias de Setubal Rua do Mormugdo, 40 (sede) geral@uf-setubal.pt
http://www.uf-setubal.pt/ 2900-504 Setubal Tel.: 265 535 815
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PLANO PLURIANUAL DE INVESTIMENTO

O Plano plurianual de Investimento do ano 2015 era integrado de 12 projetos,

tais como:

0701030301 01 01 96,22 %
0701030302 10102\ il 00,00%
07010405 10201 ~ 00,00%

07010405 02 02 00,00 %

07010413 03 01 77,43 %

07010601 0401 ' | 100,00 %

07010602 0402 100,00 %

07010603 0403 100,00 %

070107 05 01 95,22 %

o70108 0601 8571 %

07011001 07 01 0,00%

07011002 0702 ' 0,00%

07011101 08 01 ' 0,00 %

07011102 0802 ' i 000%
07011103 08 03 95,94 %
070205 0901 - 122,22 %

070207 10 01 70,58 %

0701030101 11 01 ' - 0,00%

Total da Execugdo — 76,47 %

Tabela 1 - Plano Plurianual de Investimento 20116

_ e ——s———————— e ———
RELATORIO DE GESTAO 2016
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PLANO PLURIANUAL DAS ACGOES MAIS RELEVANTES

020119 01 01 99,96 %
020216 0201 199,95 %
020217 0301 54,76 %

020217 03 02 00,00 %
020217 0303 1 82,54 %
020217 03 04 00,00 %
020217 03 05 8389 %
1020217 | 03 06 ' 99,68 %
102022002 04 01 1 09,98 %
' 04050101 05 01 1 99,76 %
04050101 05 02 1 99,24 %
04050101 05 03 ' 91,71 %
0407010101 06 01 1 96,76 %

0407010101 06 02 ' 179,33 %

0407010101 06 03 100,00 %

0407010101 06 04 97,67 %

0407010101 06 05 99,73 %

0407010101 06 06 00,00 %

0407010101 ' 06 07 | 00,00 %

0407010101 06 08 97,46 %

0407010102 0701 99,96 %
' 0407010103 08 01 197,22 %
10407010104 09 01 ' 00,00 %
0407010104 0902 00,00 %
' 0407010201 10 01 100,00%
0407010201 1002 | ' 50,00 %

0407010201 1003 - 100,00%
10407010201 10 04 190,20 %
' 0407010201 10 05 100,00 %
' 0407010201 10 06 ' 71,43%

MM
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0407010201 10 07 86,64 %
0407010201 10 08 100,00 %
0407010201 10 09 100,00 %
0407010205 11 01 100,00 %
0407010205 11 02 00,00 %
0407010205 11 03 100,00 %
0407010205 11 04 - 100,00%
0407010205 1105 88,97 %
0407010205 11 06 99,68 %
0407010205 1107 00;00 %
0407010205 11 08 100;00 %
0407010205 11 09 100,00 %
0407010202 12 01 99,08 %
0407010202 12 02 199,75 %
0407010202 12 03 97,46 %
0407010202 12 04 98,89 %
0407010202 12 05 00,00 %
0407010203 13 01 95,21 %
0407010203 13 02 00,00 %
0407010203 13 03 00,00 %
0407010204 14 01 97,87 %
0407010204 14 02 100,00 %
0407010204 14 03 00,00 %
0407010204 14 04 00,00 %
0407010204 14 05 38,57 %
02022501 1501 100,00 %
02022502 16 01 92,53 %
02022502 16 02 00,00 %
02022502 16 03 00,00 %
02022503 17 01 00,00 %
02012101 18 01 88,58 %
02012102 18 02 98,99 %
02022504 19 01 100,00 %
02022505 20 01 100,00 %
02022506 2101 123,93 %
104070103 22 01 100,00 %
04070103 22 02 100,00 %
04070103 2203 97,26 %
04070103 2204 1 06,80 %

RELATORIO DE GESTAO 2016
UNIAO DE FREGUESIAS DE SETUBAL (530 Julido, Anunciada e Santa Maria da Graga) Pégina 14
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04070103 2205 80,00 %
04070103 22 06 00,00 %

TOTAL DA EXECUCAO - 96,18 %

Tabela 2 - Plano Plurianual das A¢Ges mais Relevantes

RESUMO DE EXECUCAO ORGAMENTAL

DESIGNACAO IMPORTANCIAS
Saldo da Geréncia anterior - Execucgao 95 614,96 €
Orgamental

Total de Receita 2016 1512 180,62 €
Total da Despesa 2016 1477 430,28 €
Saldo da Geréncia seguinte - Execugao 34750,34 €
Orcamental

Tabela 2 - Resumo de Execugido Or¢amental

O Presidente O Tesoureiro

-~ —— "
RELATORIO DE GESTAO 2016
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ATA DO EXECUTIVO

01 DE JANEIRO A 31 DE DEZEMBRO DE 2016
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SESSAQ ORDINARIA DE EXECUTIVO
ATA N6 - MANDATO 2003/20(7 EM MINUTA

Ao décimo yggum@ din, do més de aloril, do ano dois mil e dezassete, reuniu-se o Execulivo da Junta
de Trguexia de Unido das ?rggueyim de Setibal, na Saln do Execubivo, sita na Rua do
Morm»gﬁo, 1n°40, 2900 ~ 504 Setibal, Municipio de Setibal, A

A sesséio foi preyiaﬁ[/a foor Rui Manuel do Rosério Canas e secretariadn foor Fatima de Jesus
Carixas Silveirinha, tendo estado foresentes a maioria dos elementos do Executivo, conforme folha

de fresengas, assinadh, sl s S, ...

Ordem de trabalhos

1~ Periodn antes da ordem do din;
2~ Periodn da ordem do din:

MM: et OO e

Sede: Rua do Mormugao, N240 - 2900-504 Setubal | Tel.: 265 535 815

- Polo S. Julidio: Av. Luisa Todi, N2 354 — 2900-454 Setdbal | Tel.: 265 546 414

- Polo N. S. Anunciada: Rua Deputado Henrique Cardoso, N 13 —2900-110 Setubal
E-mail: geral@uf-setubal.pt | Site: www.uf-setubal.pt
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Ponto cinco - ?ropo.vfa fpora celebragio de profoco/o de colaboragio entre a UF.S. ¢ a

Associagdo Centro Ae Bem-Fstar Social dos %farma/oy ¢ Idosos de Setabal, —--—<—emmeex
HPM Z?DL*M%WAR.&‘ =_ua e g .
‘Rgﬂm T AR =ia

Reproad =~ G, WO

Ponto sete - ?ro/vosfa fpara atribuigio de apoio monetirio & CPCY ~ Comissio de Protegio de
Criangas ¢ Jovens de Setitbal; -~~~i2-f“&1‘¢=_a~éda_ i i A

P ot o s s ot s o et B o o o ok e S o S S S o S ot o o o S o o e S e e e S S e o o e o o e o e o o o o o St o e 2 2

Ponto vito - 'Propoyfa fpora atribuicio de afroio monetirio & Federagio Porﬂgue_m de Damas
e Selibol, - AR

e e

/ @F S =\ Sy C\P&G\* ROV Ao ayas s & o
en or %rem@nfe do Fxecutivo deu for encerradn a ;eymo, quando emm c,gg L Shoras

do dia & de aboril, do ano dois mil e dezassefe,~= .= L5
O Executivo aprovou em minuta os fronfos aci L A S ——
O Presidentirem e N (B Yo bl
2 SomidErne T2 T ,

Sede: Rua do Mormugdo, N240 — 2800-504 Setubal | Tel.: 265 535 815

. Polo S. Julido: Av. Luisa Todi, N2 354 — 2900-454 Setubal | Tel.: 265 546 414

. Polo N. S. Anunciada: Rua Deputado Henrique Cardoso, N2 13 — 2900-110 Setubal
E-mail: geral@uf-setubal.pt | Site: www.uf-setubal.pt
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Norma de Controlo Interno

PREAMBULO

O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL) obriga a adogdo, pelas

autarquias locais, de um sistema de controlo interno.

Designadamente, no seu ponto 2.9.1, refere que "O sistema de controlo interno a
adotar pelas autarquias locais engloba, designadamente, o plano de organizagdo,
politicas, métodos e procedimentos de controlo, bem como todos os outros métodos e
procedimentos definidos pelos responsaveis autdrquicos que contribuam para
assegurar o desenvolvimento das atividades de forma ordenada e eficiente, incluindo o
salvaguarda dos ativos, o prevengdo e detec¢do de situagdes de ilegalidade, fraude e
erro, a exatiddo e a integridade dos registos contabilisticos e a preparagdo oportuna de

informagdo financeira fidvel."

As autarquias estdo, assim, obrigadas a implementar um conjunto de regras essenciais,
contendo a organizagdo dos servicos e métodos de controlo interno, inter-
relacionando os atos administrativos de varios servicos em sequéncias logicas e eficazes,

compiladas num documento designado SISTEMA DE CONTROLO INTERNO.

Este documento enquadra-se na atual estrutura de funcionamento, constituida
pelas unidades orgdnicas que constituem a base da classificagdo orgéanica

or¢camental, suscetivel de ser modificada face a novas necessidades organizativas:



CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1°
Objeto

As disposicdes contidas no presente regulamento referem-se as operagdes
respeitantes a arrecadagdo das receitas e a realizagdo das despesas, a0 movimento das
operagdes de tesouraria e das contas de ordem e, ainda, as respetivas operagdes de

controlo.

O Sistema de Controlo Interno, compreendido na contabilidade das Autarquias Locais,
é composto pelo plano de organizagdo, politicas, métodos e procedimentos de
controlo adotados pela Freguesia que permitam assegurar o desenvolvimento das
atividades de forma ordenada, eficaz e eficiente, incluindo a salvaguarda dos
ativos, a prevencio e detecdo de situacSes de ilegalidade, fraude e erro, a
exatiddo e a integridade dos registos contabilisticos e a prepara¢do oportuna de
informacdo financeira fidvel, visando atingir os objetivos previstos no ponto 2.9.2
do Pocal.

Artigo 2°

Ambito de aplicacdo

1 — O Sistema de Controlo Interno é aplicavel a todos os servicos da Junta de
Freguesia que desenvolvam atividades que contendam com as fungGes contabilisticas e

financeiras definidas no POCAL.

2 — A aplicacdo do Sistema de Controlo Interno tera sempre em conta a verificagdo do
cumprimento das leis gerais, incluindo outras normas e regulamentos em vigor na

Junta de Freguesia.



Artigo 3°

Registos contabilisticos

1— As operagdes de contabilidade sdo registadas em documentos cujo contetdo
minimo obrigatério consta do POCAL, anexo ao Decreto-Lei n.2 54-A/99, de 22 de

fevereiro.

2 — Os documentos, registos, circuitos e respetivos tratamentos podem ser objeto de
utilizacdo de meios informaticos, desde que ndo resulte prejuizo ou diminui¢do do seu

contetdo informativo nem das operagdes de controlo.

3 — Os recebimentos e os pagamentos sdo registados diariamente nos respetivos

registos obrigatérios, os quais evidenciam as disponibilidades existentes.

4 — Para além dos documentos obrigatdrios constantes do POCAI, podem ser
utilizados quaisquer outros considerados convenientes, mediante despacho do

Presidente da autarquia local.

Artigo 4°

Cabimento e compromisso

1 — O cabimento e o compromisso de verbas respeitantes a realizagdo de despesas
sdo obrigatoriamente registados nos respetivos registos, por ordem cronologica,
integrados no processo obrigatorio de realizagdo de despesas que envolve um

conjunto de atos e procedimentos de natureza administrativa e financeira.

2 — O cabimento é efetuado a partir de proposta interna de realizagdo de despesa,
nomeadamente requisi¢do interna, informagdo ou despacho internos, mas sempre

antes da autoriza¢do da despesa pela entidade competente.

3 — O compromisso de verbas é assumido com a formalizagdo da requisicdo externa
ou de documento equivalente, nomeadamente contrato, apds deliberagdo ou

3



despacho de autorizacdo da despesa pela entidade competente, seguindo-se o estrito

cumprimento das obrigagdes legais em vigor.

Artigo 52

Competéncias genéricas

1— Compete ao Presidente da Junta de Freguesia a coordenagdo de todas as
operagdes que envolvam a gestdo financeira e patrimonial da Freguesia, salvo os casos

em que, por imperativo legal, deva expressamente intervir a Junta de Freguesia.

2 — Nos termos do disposto no n.2 1 do artigo 18.2 da Lei n? 75/2013, de 12 de
setembro, ao Presidente da Junta de Freguesia compete, nomeadamente, nesta

matéria:

a) Autorizar a realizac8o de despesas até ao limite estipulado por delegagdo
da Junta de Freguesia;

b) Autorizar o pagamento das despesas or¢amentadas, de acordo com as
deliberagdes da Junta de Freguesia;

c) Submeter a norma de controlo interno, quando aplicavel, bem como o
inventario de todos os bens, direitos e obrigagdes patrimoniais e
respetiva avaliagio e, ainda, os documentos de prestacdo de contas, a
aprovacdo da Junta de Freguesia e a apreciagdo e vota¢do da Assembleia
de Freguesia, com excegdo da norma de controlo interno;

d) Submeter a visto do Tribunal de Contas, nos termos da lei, os atos
praticados e os contratos celebrados pela Junta de Freguesia, assim como
quaisquer outros instrumentos que impliquem despesa para a Freguesia;

e) Assinar, em nome da Junta de Freguesia, toda a correspondéncia, bem
como os termos, atestados e certiddes da competéncia da mesma;

f) Exercer as demais competéncias legais e delegadas, bem como exercer os
poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam determinadas
pela Junta de Freguesia.



3 — 0 vogal tesoureiro, designado por decisdo do Presidente da Junta de Freguesia, &
responsavel pelo rigoroso funcionamento da tesouraria nos seus diversos aspetos,
designadamente:

a) Na funcdo principal de zelar pelos fundos, montantes e documentos da
autarquia, mesmo daqueles que, embora pertengam a terceiros,
estejam na posse desta e lhe sejam confiados;

b) Pelos movimentos de caixa, reconciliagbes bancarias e pagamentos a
terceiros efetuados através de um funciondrio da autarquia local, em
que este responde perante o tesoureiro e por todos os atos e omissdes,

bem como por todas as demais situa¢Ges que venham a ocorrer;

c) Por todas as importdncias que lhe sdo confiadas, esclarecendo e
clarificando todas as situagdes que sejam da sua responsabilidade e do
seu conhecimento;

d) Nio sendo, porém, responsavel, por situagdes de alcance que ndo |he
s30 imputaveis, por ser estranho aos factos que as originaram e
mantém, exceto se, no desempenho das suas fungbes de gestdo,
controlo e apuramento de importancias, houver procedido com culpa

ou negligéncia.

4 — Os funciondrios em servico na tesouraria respondem perante o vogal tesoureiro
pelos atos e omissdes que se traduzem em situagdes de alcance, qualquer que seja a
sua natureza, devendo o vogal tesoureiro acompanhar com regularidade o sistema de

apuramento didrio de contas obrigatoério.

5 — Ao secretario, designado por decisdo do Presidente da Junta de Freguesia compete:

a) Cuidar da elaboragdo das atas das reunides do 6rgdo executivo;

b) Certificar, mediante despacho do Presidente, os factos e atos que constem
dos arquivos da autarquia local e, independentemente de despacho, o
conteldo das atas das reuniGes do érgdo executivo;

c) Assegurar o funcionamento regular do expediente da autarquia local;

d) Colaborar na avaliagdo do funcionamento dos servicos administrativos e
sugerir graus satisfatorios de organizagdo;

e) Sugerir planos de formagdo dos trabalhadores dos servigos administrativos

nos diversos dmbitos da sua atuagao.



6 — Aos funciondrios da autarquia que integram os servigos administrativos e
financeiros, compete-lhes o desenvolvimento das tarefas expostas nos quadros de
reparticdo inseridos no ANEXO 1, cuja definigdo clara e inequivoca dos responsaveis
funcionais, procura garantir o objetivo de fixar as fungdes de controlo e de respeito

pelos principios basicos das normas de controlo interno, tais como:

a) A segregacdo, separacdo ou divisio de fungdes, tendo em conta o facto da
funcdo contabilistica e da fungdio operacional deverem estar de tal modo
separadas que ndo seja possivel ao mesmo funcionario ter o controlo fisico
de um ativo e, simultaneamente, ter a seu cargo o processamento dos

registos a ele inerentes;

b) O controlo das operagdes designadamente, quanto as diversas fases dos
circuitos obrigatérios dos documentos e quanto as verificagdes respetivas;

c) A numeragdo sequencial dos documentos, sempre que possivel
informaticamente, como forma de possibilitar detetar quaisquer utilizagdes
menos apropriadas dos mesmos, devendo os documentos anulados serem

arquivados em local préprio da sua ndo utilizagdo;

d) A adogdo de verificagBes e conferéncias independentes, visando atuar sobre
o sistema implementado, procurando aumentar a sua qualidade, através da

minimizagdo dos erros.

7 — O 6rgdo executivo da Freguesia reunird os contributos dos postos de trabalho
decorrentes da aplicagdo das presentes normas, nas suas atribuicbes de

acompanhamento e avaliacdo permanente do presente regulamento.



CAPIiTULO 1I
PRINCIPIOS E REGRAS

Artigo 62
Principios orcamentais

1 — Na prética contabilistica da Junta de Freguesia, devem ser seguidos os principios

orcamentais e contabilisticos, regras provisionais e regras de execugdo or¢camental

definidos no POCAL e noutra legisla¢cdo em vigor.

2 — A aplicagdo do disposto no nimero anterior deve conduzir a obtencdo de uma

imagem verdadeira e apropriada da situagdo financeira e dos resultados da execugdo

orcamental da Junta de Freguesia.

3 — No ambito da elaboragio e execucdo do orgamento das autarquias locais devem

ser seguidos os seguintes principios orgamentais:

a)

b)

)
d)

f)

g)

h)

PRINC/PIO DA INDEPENDENCIA — a elaboragdo, aprovacio e execuco do
orcamento das autarquias locais é independente do Orgamento do Estado;
PRINCIPIO DA ANUALIDADE — os montantes previstos no orgamento sdo
anuais, coincidindo 0 ano econémico com o ano civil;

PRINCiPIO DA UNIDADE — o or¢amento das autarquias locais é Unico;
PRINCIPIO DA UNIVERSALIDADE — o orcamento compreende todas as despesas
e receitas;

PRINCIPIO DO EQUILIBRIO — o0 orgamento prevé os recursos necessarios para
cobrir todas as despesas e as receitas correntes devem ser pelo menos iguais
as despesas correntes;

PRINCIPIO DA ESPECIFICACAO — o or¢amento discrimina suficientemente
todas as despesas e receitas nele previstas;

PRINCIPIO DA NAO CONSIGNACAO — o produto de quaisquer receitas ndo
pode ser afeto a cobertura de determinadas despesas, salvo quando essa
afetacdo for permitida por lei;

PRINCIPIO DA NAO COMPENSAGAO — todas as despesas e receitas sdo

inscritas pela sua importancia integral, sem dedugdes de qualquer natureza.



Artigo 7°

Principios contabilisticos

1 — A aplicacdo dos principios contabilisticos fundamentais a seguir formulados

deve conduzir & obtengdo de uma imagem verdadeira e apropriada da situagdo

financeira, dos resultados e da execugdo orgamental da entidade:

a)

b)

c)

d)

9)

h)

PRINCIPIO DA ENTIDADE CONTABILISTICA — constitui entidade contabilistica
todo o ente publico ou de direito privado que esteja obrigado a elaborar e
apresentar contas de acordo com o presente Plano;

PRINCIPIO DA CONTINUIDADE — considera-se que a entidade opera
continuamente, com duragéo limitada;

PRINCiPIO DA CONSISTENCIA — considera-se que a entidade ndo altera as suas
politicas contabilisticos de um exercicio para o outro. Se o fizer e a alteracdo
tiver efeitos materialmente relevantes, esta deve ser referida de acordo com o

anexo as demonstragdes financeiras;

PRINCIPIO DA ESPECIALIZACAO (ou do acréscimo) — os proveitos e os custos
sdo reconhecidos quando obtidos ou incorridos, independentemente do seu
recebimento ou pagamento, devendo incluir-se nas demonstragdes financeiras
dos periodos a que respeitam;

PRINCiPIO DO CUSTO HISTORICO — os registos contabilisticos devem basear-
se em custos de aquisi¢do ou de producdo;

PRINCIPIO DA PRUDENCIA — significa que é possivel integrar nas contas um
grau de precaucdo ao fazer as estimativas exigidas em condi¢des de incerteza
sem, contudo, permitir a criagdo de reservas ocultas ou provisdes excessivas ou
a deliberada quantificagdo de ativos e proveitos por defeito ou de passivos e

custos por excesso;

PRINCIPIO DA MATERIALIDADE — as demonstragdes financeiras devem
evidenciar todos os elementos que sejam relevantes e que possam afetar

avaliagBes ou decisdes dos 6rgdos das autarquias locais e dos interessados em
geral;
PRINCIPIO DA NAO COMPENSACAO — os elementos das rubricas do ativo e do

passivo (balango), dos custos e perdas e de proveitos e ganhos (demonstragdo

de resultados) sdo apresentados em separado, ndo podendo ser compensados.



Artigo 8¢

Regras previsionais

1 — A elaboragio do orgamento das autarquias locais obedece as seguintes regras
previsionais, constantes do Decreto-Lei n2.84-A/2002, de 5 de abril:

a)

b)

c)

d)

e)

As importancias relativas aos impostos, taxas e tarifas a inscrever no
orcamento ndo podem ser superiores a metade das cobrangas efetuadas nos
altimos 24 meses que precedem o més da sua elaboragdo, exceto no que
respeita a receitas novas ou a atualizagdes dos impostos, bem como dos
regulamentos das taxas e tarifas que ja tenham sido objeto de deliberagdo,
devendo-se, entdo, juntar ao orgamento os estudos ou andlises técnicas

elaborados para determinagdo dos seus montantes;

As importancias relativas as transferéncias correntes e de capital s6 podem
ser consideradas no orgamento desde que estejam em conformidade com a
efetiva atribuiciio ou aprovagdo pela entidade competente, exceto quando
se trate de receitas provenientes de fundos comunitdrios, em que os
montantes das correspondentes dotagdes de despesa, resultantes de uma
previsdo de valor superior ao da receita de fundo comunitério aprovado, ndo
podem ser utilizadas como contrapartida de alteragdes orcamentais para

outras dotagdes;

Sem prejuizo do disposto na alinea anterior, até a publicagdo do Orgamento
do Estado para o ano a que respeita o orgamento autarquico as importancias
relativas as transferéncias financeiras, a titulo de participagdo das autarquias
locais nos impostos do Estado, a considerar neste ultimo orgamento, ndo
podem ultrapassar as constantes do Or¢amento do Estado em vigor,
atualizadas com base na taxa de inflagdo prevista;

As importéncias relativas aos empréstimos s6 podem ser consideradas no

orcamento depois da sua contratagdo, independentemente da eficécia do
respetivo contrato;

As importancias previstas para despesas com pessoal devem considerar
apenas o pessoal que ocupe lugares de quadro, requisitado e em comissdo

de servico, tendo em conta o {ndice salarial que o funcionario atinge no ano



a que o orcamento respeita, por efeitos da progressdo de escaldo na mesma
categoria, e aquele pessoal com contratos a termo certo ou cujos contratos
ou abertura de concurso para ingresso ou acesso estejam devidamente

aprovados no momento da elaboragdo do orgamento;

f) No orgamento inicial, as importdncias a considerar nas rubricas
"RemuneracBes de pessoal" devem corresponder a da tabela de
vencimentos em vigor, sendo atualizada com base na taxa de inflagdo
prevista, se ainda ndo tiver sido publicada a tabela correspondente ao ano a

que o orgamento respeita.

2 — Segundo o mesmo diploma a taxa de inflagdo a considerar para efeitos das
atualizacBes previstas nas alineas c) e f) do n.? 3.3.1 do Pocal é a constante do
Orcamento do Estado em vigor, podendo ser utilizada a que se encontra na proposta
de lei do Orcamento do Estado para 0 ano a que respeita o orgamento autérquico, se

esta for conhecida.

Artigo 9°
Execugdo orgamental

1 — Na execucdo do orgamento das autarquias locais devem ser respeitados os
seguintes principios e regras:

a) As receitas s6 podem ser liquidadas e arrecadadas se tiverem sido objeto de

inscricdo orgamental adequada;

b) A cobranca de receitas pode no entanto ser efetuada para além dos valores

inscritos no orgamento;

c) As receitas liquidadas e ndo cobradas até 31 de dezembro devem ser
contabilizadas pelas correspondentes rubricas do orgamento do ano em que

a cobranga se efetuar;

d) As despesas s6 podem ser cativadas, assumidas, autorizadas e pagas se, para
além de serem legais, estiverem inscritas no orgamento e com dotagdo igual

ou superior ao cabimento e ao compromisso, respetivamente;
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e)

f)

g)

h)

As dotacBes orcamentais da despesa constituem o limite maximo a utilizar na

sua realizacao;

As despesas a realizar com a compensagdo em receitas legalmente

s

consignadas podem ser autorizadas até a concorréncia das importancias

arrecadadas;

As ordens de pagamento de despesa caducam em 31 de dezembro do ano a
que respeitam, devendo o pagamento dos encargos regularmente
assumidos e ndo pagos até essa data ser processado por conta as verbas
adequadas do orgamento que estiver em vigor no momento em que se

proceda ao seu pagamento;

O credor pode requerer o pagamento dos encargos referidos na alinea g) no
prazo improrrogavel de trés anos a contar de 31 de dezembro do ano a que

respeita o crédito;

Os servicos, no prazo improrrogdvel definido na alinea anterior, devem
tomar a iniciativa de satisfazer os encargos, assumidos e ndo pagos, sempre

que ndo seja imputdvel ao credor a razdo do ndo pagamento.
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Artigo 10°

Fases da realizagdo da despesa

1 — No decurso da execuc¢do orcamental, a utilizagdo das dotagdes de despesa deve

corresponder o registo das seguintes fases da realizagdo da despesa:

a) 12 FASE - Proposta de realizacdo de despesa

Pressupde a:

Apresentacdo de proposta de aquisi¢do de bens e servicos com um
valor estimado elaborada por elementos que integram o o6rgdo
executivo ou por responsaveis funcionais que integram os diversos
servicos da Junta. A elabora¢do da proposta de despesa é uma prévia
justificacdo da despesa quanto a sua eficdcia técnica, eficiéncia e

economia;

Verificagio da inscricdo da despesa na rubrica econdmica
expressamente prevista no orgamento e que o seu montante ndo
exceda cumulativamente o que ai esta previsto, procedendo-se a sua
respetiva cabimentacdo consoante a decisdo;

Caso ndo exista dotagdo disponivel, uma das duas situagdes se

podera verificar: ndo realizagdo da despesa, ou reforco da rubrica,
através de uma modificacdo orcamental;

E nesta fase de intencdo de realizagdo de despesas que deve se
assegurada a respetiva autorizagdo, preceituada na alinea h) do nel
do Artigo 182 da Lei n2 75/2013, de 12 de setembro, por forma a
garantir que quando se decidir assumir o compromisso de realizagdo

perante terceiros, se dispde de verba cativada para o efeito.

b) 22 FASE — Cabimento

Uma vez aprovada a proposta pela Junta de Freguesia através de
delibera¢do ou pelo presidente da Junta através de despacho, quando
disponha de delegacdo de poderes para tal, segue-se o cabimento pelo
valor estimado, da responsabilidade dos servicos, com a simultdnea
observancia das condicBes legais preceituadas na alinea d) do ponto

2.3.4.2. do POCAL, tendo em conta as exigéncias legais a respeitar para a

12



c)

realizacio dasdespesas publicas contidas no Cédigo dos Contratos
Publicos (CCP), o diploma que regula as matérias relativas aos contratos

publicos;

Os procedimentos a cumprir para se celebrar um contrato publico (por
exemplo, concurso publico ou ajuste direto) decorrem desde que é
tomada a decisdo de contratar até ao momento em que o contrato é
outorgado, a execucdo, isto €, as regras imperativas ou supletivas que
integram o regime substantivo dos contratos publicos e conformam as

relagdes juridicas contratuais;

Garantido o respeito pelas exigéncias que se colocam nesta fase, sera o 6rgdo
ou dirigente responsavel com competéncia legal para o efeito que
autorizard a realizacdo da despesa e dos procedimentos concursais a

utilizar;

Confirma-se aqui o cabimento efetuado no suporte documental respetivo e
seguidamente deverd ser assumida a adjudicagdo da proposta
economicamente mais vantajosa, precedida da retificagdo do valor

cabimentado, se necessario.

3 FASE — Compromisso

Esta é a fase de celebragiio de contrato, emissdo de requisigdo externa ou
outro documento equivalente, cujos tratamentos serdo desenvolvidos pelos
responséaveis funcionais, no estrito cumprimento das leis em vigor.

Fica, assim, estabelecido um compromisso com base em valores concretos.

d) 42 FASE — Lancamento da Fatura

A fatura que serd registada na entrada de correspondéncia, logo que
rececionada, é canalizada para a contabilidade, a qual procedera, de
imediato, a sua verificagdo legal e fiscal, remetendo-a, de seguida, ao
servico executor, para validagdo, regressando a contabilidade para os
convenientes tratamentos contabilisticos;

Por ocasido da rece¢do dos bens e da fatura ou outro documento

equivalente o respetivo valor passa a constituir um crédito lancado na
conta do fornecedor;
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iii. Trata-se da fase de implicito reconhecimento da obrigacdo que exige que o
credor entregue ao devedor (autarquia) a documentagdo do servigo

prestado ou do bem entregue.

e) 52 FASE — Liquidacdo

i. A partir daqui ja é possivel estabelecer a previsdo dos pagamentos a efetuar,
de acordo com os recursos financeiros disponiveis, emitindo as
correspondentes autorizagbes de pagamento. Esta é a fase designada como

de processamento da liqguidacdo;

i. Fase de selegdo e listagem das obrigacdes a liquidar face as disponibilidades
de tesouraria, em resultado de um planeamento de tesouraria coerente.
Trata-se de uma fase que exigirda a verificagdo prévia da existéncia de

disponibilidade de tesouraria;

i. O servico de contabilidade procede nesta fase a emissdo da ordem de
pagamento, cuja autorizagdo de pagamento é dada pelo érgdo executivo ou
dirigente responsavel com competéncia legal para o efeito, de acordo com a

verificagdo das condi¢gdes necessarias ao pagamento;

iv.  N3o esquecer que, nesta fase, os credores repetirdo os cuidados a ter com a
situacdio regularizada perante a fazenda publica (situagdo fiscal e seguranca

social).

f) 62 FASE — Pagamento

i ApOs a aprovagdo dessas autorizacdes de pagamento, por quem disponha de
autoridade para libertar definitivamente os créditos orgamentais, os servigos
ficam habilitados a processar o pagamento, de harmonia com a alinea i), do
ne.1, do artigo 182, da Lei n? 75/2013, que, textualmente, diz o seguinte:
"Autorizar o pagamento das despesas orcamentadas, de acordo com as

deliberagbes da Junta de Freguesia".
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CAPITULO 11
METODOS E PROCEDIMENTOS DE CONTROLO

Artigo 11°

Controlo das disponibilidades

1 - Em todos os documentos comprovativos da receita da autarquia local, deve ser
aposto carimbo de modelo aprovado pelo drgdo competente, donde conste,

obrigatoriamente, o nimero de ordem na inscrigdo e o registo no livro préprio.

2 — A importancia em numerdrio existente em caixa e guardada no cofre da autarquia
local deve ser adequada as suas necessidades didrias, sendo este montante definido
pela Junta de Freguesia, mediante proposta do Presidente.

3 — Os pagamentos em dinheiro devem restringir-se a pequenas despesas, devendo
ser, para o efeito, criado um fundo de maneio, nos termos do artigo seguinte.

4 — Os pagamentos e os recebimentos s6 podem ser efetuados com base em
documentos devidamente conferidos e autorizados.

5 — Sempre que o valor em cofre seja superior as necessidades didrias referidas no
numero 2, a importancia excedente deve ser depositada pelo tesoureiro da autarquia
local na conta designada para o efeito, de modo a observar as mais elementares

normas de seguranca.

6 — N3o devem fazer parte do saldo de caixa, cheques pré-datados, cheques sacados
por terceiros que tenham sido devolvidos, senhas de almogo ou de combustivel, selos
postais e outros documentos que ndo constituam meios de pagamento legalmente
aceites.

7 — As importancias arrecadadas por meio de cheque sdo depositadas, antes de findo

o prazo legal para apresentagdo a pagamento, ou seja, oito dias a contar da data de
emissao.

8 — A abertura de contas bancdrias em qualquer institui¢do de crédito, estd sujeita a

prévia deliberagdo da Junta de Freguesia, que as titulara.

9 — As contas bancarias referidas no nimero anterior s6é podem ser movimentadas
por conta de operagdes financeiras e de tesouraria, ho cumprimento da atividade
autdrquica e no ambito estrito das suas competéncias previstas na lei.
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10 — A movimentac3o das contas bancdrias é feita, simultaneamente, pelo Presidente
da Junta de Freguesia e pelo Tesoureiro ou por outro membro daquele 6rgdo no qual

esteja delegada esta competéncia, sendo sempre obrigatdria a assinatura deste.

11 — Os cheques utilizados para efetuar pagamentos por parte da autarquia local
devem ser cruzados e preenchidos na presenga dos documentos que suportam a

operacdo.

12 — Os cheques por preencher ficam a guarda do responsavel designado para o
efeito.

13 — Os cheques emitidos que devem ser ou tenham sido anulados, sdo arquivados
sequencialmente, depois de inutilizadas as assinaturas.

14 — Os pagamentos devem ser feitos, preferencialmente, por transferéncia
bancéria, num processo de tratamento direto com os bancos.

15 — As importancias recebidas diariamente devem ser sempre conferidas pelo
Tesoureiro, utilizando para o efeito os meios definidos pela Junta de Freguesia e os
documentos de suporte de receita, cuja descricdo deve constar de registo que

identifique os valores recebidos.

16 — As reconciliagbes bancérias sdo efetuadas através de confronto entre os
extratos bancdrios e os registos de contabilidade, mensalmente, por um funcionario
designado para o efeito, o qual ndo pode encontrar-se afeto & tesouraria, nem ao

servigo responsavel pelo registo das respetivas contas correntes.

17 — A reconciliagdo bancdria, depois de efetuada, deve ser revista pelo Tesoureiro
da autarquia, devendo também ser objeto de conferéncia pelo funcionario designado
para o efeito.

18 — Quando se verifiquem diferengas nas reconciliagbes bancarias, devem ser
regularizadas depois de averiguadas as situagGes que as originaram, designadamente,
cheques em transito ou pendentes de levantamento, depésitos em transito ou

outras.

19 — O estado de responsabilidade do Tesoureiro pelos fundos, montantes e
documentos entregues & sua guarda é verificado na presenga daquele e do
funciondrio da autarquia local seu substituto, através de contagem fisica do

numerério e de verificacdo dos documentos sob a sua responsabilidade.
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20 — A verificagdo do estado de responsabilidade do Tesoureiro é feita pelo
Presidente da Junta de Freguesia, ou pelos responsaveis designados para o efeito, nas
seguintes situagdes:

a) Trimestralmente e sem aviso prévio;
b) No encerramento de contas de cada exercicio;

c) No final e no inicio do mandato da Junta de Freguesia ou do 6érgdo que a
substituir, no caso de haver sido dissolvida;

d) Quando for substituido o Tesoureiro.

21 — Nas situagBes previstas no numero anterior, sdo lavrados termos de contagem
dos montantes sob a responsabilidade do Tesoureiro, assinados pelos seus
intervenientes e, obrigatoriamente, pelo Presidente da Junta de Freguesia e pelo
Tesoureiro, nos casos referidos na alinea c) do numero anterior, e ainda pelo

Tesoureiro cessante no caso referido na alinea d) do mesmo numero.

Artigo 12°
Fundo de Maneio
1— A Junta de Freguesia pode constituir um ou mais fundos de maneio, definidos no
regulamento de fundo de maneio, correspondendo, a cada um, uma dotagdo
orcamental visando o pagamento de pequenas despesas urgentes e inadidveis, com os
limites maximos ai estipulados, o qual faz parte integrante do sistema de controlo

interno.

2 — Cabe 3 Junta de Freguesia designar, de entre os seus funciondrios, ofs)

responsavel(eis) pelo(s) fundo(s) de maneio.
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Artigo 139

Controlo dos fundos de maneio

Para efeitos de controlo dos fundos de maneio, a Junta de Freguesia devera aprovar

um regulamento que estabelega a sua constituicdo e regularizagdo, devendo nele ser

definido:

a) A natureza da despesa a pagar;
b) O limite maximo mensal;

c) A afetacdo, segundo a sua natureza, das correspondentes rubricas da

classificacdo econdmica;
d) Os responsaveis pela sua posse, utilizagdo e contagem periddica;

e) A sua reconstituicdo mensal contra a entrega dos documentos justificativos;

f) A sua reposicdo até ao Ultimo dia Util de cada exercicio econédmico.

Artigo 14°
Acdes inspetivas
Sempre que, no &mbito das agBes inspetivas, se realize a contagem dos montantes sob
responsabilidade do titular pelas tarefas do dambito da tesouraria, o Presidente da
Junta, mediante requisi¢do do inspetor ou do inquiridor, dard instrugbes as instituicdes
de crédito para que fornecam, diretamente aquele, todos os elementos de que

necessite para o exercicio das suas fungdes.

18



CAPITULO IV

CONTAS DE TERCEIROS

Artigo 15¢

Aquisicdo de bens e servigos

As compras sd3o promovidas pelo titular responsavel pelas fun¢des de
aprovisionamento, com base em requisi¢do externa ou contrato, apds verificagdo do
cumprimento das normas legais aplicdveis, nomeadamente, em matéria de

realizacdo de despesas publicas com aquisigdo de bens e servicos.

Artigo 162

Entrega dos bens

1 — A entrega de bens é feita no setor indicado no processo de aquisicdo, onde se
procede & conferéncia fisica, qualitativa e quantitativa, confrontando-se com as
respetivas guias de remessa e/ou outros documentos equivalentes e requisi¢cdo
externa, na qual é aposto, por quem de direito, a nota de "conferido" e/ou

"rececionado nas devidas condi¢des".

2 — Os documentos referidos no nimero anterior, depois de visados pela Junta de
Freguesia, sdo remetidos ao responsavel funcional pela area de aprovisionamento, a
fim dos mesmos, depois de conferidos, constituirem a base fundamental dos
procedimentos pré-contabilisticos que, nesta fase, ja nada tém a ver com a classe O

do POCAL, que é aquela que enquadra as operagdes orcamentais.
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Artigo 172

Controlo das faturas de fornecedores

1 — No ambito do aprovisionamento sdo conferidas as faturas com a guia de
remessa e a requisicdo externa.

2 — Logo que a situagdo se encontre perfeitamente regularizada, as faturas sdo
remetidas a contabilidade, devidamente informadas, a fim de serem emitidas as

ordens de pagamento respetivas (ato de liquidagdo).

Artigo 189

Plano de Tesouraria

1 — A Junta de Freguesia cumpre atempadamente todos oS compromissos
decorrentes dos contratos e outras obrigacdes com fornecedores e prestadores de
servicos, bem como todas as obriga¢Ges impostas por lei, que incluem as respeitantes
a operacdes de tesouraria, designadamente, cobrangas para o Estado, em especial, no
que respeita as importancias liquidadas, retidas ou descontadas para posterior entrega
nos cofres do Estado, cobranca para associacbes e sindicatos e cobrangas para

funcionarios.

2 — Para efeitos do disposto no nimero anterior, sera elaborado mensalmente, pelo
responsavel do Setor de Contabilidade, um plano de tesouraria, que incluird uma

previsdo dos recebimentos e dos pagamentos a ocorrer durante esse periodo.

3 — Na selegdo dos pagamentos a efetuar deverdo respeitar-se, por ordem sequencial:

a) Os encargos obrigatérios ou decorrentes da lei;

b) Os encargos assumidos e ndo pagos em exercicios anteriores, dando

prioridade aos que tém prazos de vencimento mais antigos;

c) Os encargos assumidos durante o exercicio corrente, dando prioridade aos

que tém prazos de vencimento mais antigos.
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Artigo 192

Reconciliagdo dos extratos de contas correntes de terceiros

No final de cada més, serd feita reconciliagdo dos extratos de conta corrente dos
clientes e dos fornecedores com as respetivas contas da autarquia, pelo funcionario

designado pela Junta de Freguesia como responsavel pela contabilidade.

Artigo 20¢

Reconciliagdo das contas de Operagdes de Tesouraria

Mensalmente, serdo efetuadas reconciliagbes nas contas de Operagdes de Tesouraria,

que correspondem a entrada e saida de fundos de conta de terceiros.
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CAPITULO V
IMOBILIZADO

Artigo 21¢

Documentos obrigatérios de registo do inventdrio do patriménio

Constituem documentos obrigatérios de registo do inventario do patriménio as fichas
respeitantes aos seguintes bens:
a) Imobilizado incorporeo (I-1);
b) Bens imoveis (I-2);
¢) Equipamento basico (I-3);
d) Equipamento de transporte (1-4);
e) Ferramentas e utensilios (I-5);
f) Equipamento administrativo (I-6);
g) Taras e vasilhame (I-7);
h) Outro imobilizado corpdreo (I-8);
i) Partes de capital (I-9);
j) Titulos (I-10);
k) Existéncias (I-11).

Artigo 222

Regras sobre a Inventariagdo

1 — As fichas de inventério de imobilizado e de titulos sdo mantidas permanentemente
atualizadas, devendo ser realizadas, trimestralmente e pelo responsdvel do Setor de
Contabilidade, reconciliagdes entre os registos das fichas de inventario de imobilizado

e os registos contabilisticos, quanto aos montantes das aquisi¢des e das amortizagdes.

2 — Os bens do ativo imobilizado sdo sujeitos a verificagdo fisica e respetiva
conferéncia com os registos pelo responsavel do patriménio, sempre que se mostre

pertinente e obrigatoriamente em dezembro de cada ano, procedendo-se
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prontamente as regularizacgdes a que houver lugar e ao apuramento de

responsabilidades, quando for caso disso.

3 — As folhas de carga a que se refere o numero anterior, deverdo permanecer
sempre atualizadas, pelo que verificando-se alteragdes ao inventario, deverdo as
mesmas ser substituidas.

4 — As viaturas, as maquinas e os equipamentos sdo objeto de controlo de utilizagdo e
funcionamento e encontram-se perfeitamente identificados os responsdveis pelos
bens, cometendo-se ao responsavel do Setor de Contabilidade a conferéncia dos
mesmos.

5 — O inventério deve ser aprovado pela Junta de Freguesia e apreciado pela

Assembleia de Freguesia.

Artigo 23¢

Aquisi¢des

1 — As aquisicdes de imobilizado efetuam-se de acordo com o plano de
investimentos e segundo orientagdes que a Junta de Freguesia entenda emitir.
Sempre que, pela Junta, seja adquirido um prédio, rustico ou urbano, devera o setor
de Patrimdnio, logo apds a outorga da escritura, promover a sua inscricdo matricial e

registar em nome da autarquia.

2 - Estas aquisigdes sdo efetuadas com base em requisigdes externas ou documentos
equivalentes, designadamente contratos, emitidos ou celebrados pela entidade
competente para autorizar a despesa, ap6s verificagdo do cumprimento das normas

legais aplicaveis.
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CAPITULO VI
RESPONSABILIDADE FUNCIONAL

Artigo 24°

Violagdo de normas de controlo interno

1 — A violacdo de regras estabelecidas no presente diploma, sempre que indicie o
cometimento de infragdo disciplinar, dard lugar a imediata instauragdo do

procedimento competente, nos termos prescritos no Estatuto Disciplinar.

2 — As informagdes de servico que deem conta da violagdo das regras estabelecidas
no presente diploma, integrardo o processo individual do funciondrio visado, sendo
levadas em linha de conta na atribuigdo da classificacdo de servigo relativa ao ano a

gue respeitem.

Artigo 259

Altera¢des ao quadro de repartigdo de tarefas

A reparticdo de tarefas pelos diversos responsdveis funcionais de que a autarquia
dispde, presentemente, em regime de efetividade, encontram-se desenvolvidas no
anexo 1 a este diploma, a qual poderd ser objeto de alteragdes, através de
delibera¢des préprias da Junta de Freguesia, quer por mudanga de titulares, quer por
incompatibilidades entretanto verificadas entre a escolha promovida pela Junta de

Freguesia e as imposi¢cdes técnico-legais consignadas no presente diploma.
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CAPITULO VI
CONTROLO DAS APLICAGOES E DO AMBIENTE INFORMATICO

Artigo 26¢

Documentos escritos, despachos e informagdes

1 — Para efeitos do presente regulamento, a autarquia local deve preferencialmente
utilizar os meios informaticos adequados a produgdo de todo o tipo de documentos

de que necessita.

2 - Todos os documentos escritos, bem como os despachos e informag¢Ges que sobre
eles foram exarados, que integram os processos administrativos internos, devem

identificar os seus subscritores de forma bem legivel e na qualidade em que o fazem.

3 — Os programas informaticos podem ser utilizados indistintamente por qualquer dos
funcionérios da autarquia local, bem como por qualquer eleito, quando houver
necessidade para tal, no estrito cumprimento das suas fung¢des e de acordo com as

permissdes estabelecidas internamente para o efeito.

4 - Os registos de ambito contabilistico e financeiro, processados informaticamente,
tém o seu acesso vedado aos funciondrios de outros servigos que ndo tenham por
fungdo a sua conferéncia ou validagdo, por meio das devidas medidas de seguranca,
incluindo "palavras-chave", podendo ser retificados unicamente pelo funcionario que

os efetuou.

5 — A unidade central de processamento, se existir, deve encontrar-se guardada em
local seguro e com a necessaria protegado contra riscos de incéndio, roubo ou outros e
0 acesso as instalacdes deve estar restringido ao pessoal designado para tratamento

informatico.

6 — A integridade e confidencialidade dos dados informaticos devem estar

devidamente protegidos e seguros em memdrias auxiliares fora dos locais de trabalho.
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Artigo 27¢

Publicidade

1— A Junta de Freguesia deve disponibilizar no respetivo sitio na Internet os
documentos previsionais e de prestacdo de contas referidos na Lei das Finangas

Locais, nomeadamente:
a) Os planos de atividades e os relatérios de atividade dos ultimos dois anos;

b) Os planos plurianuais de investimentos e os orgamentos, bem como os
relatérios de gestdo, os mapas de execugdo orcamental e os dados relativos a

execugdo anual dos planos plurianuais.

2 — A Junta de Freguesia, para além da publicitagdo obrigatéria dos elementos do
numero anterior, pode publicitar através do sitio na Internet qualquer tipo de
informacdo que entenda, desde que isso contribua para a abertura da autarquia local

ao publico em geral.

Artigo 282

Deveres de informacgdo e julgamento das contas

1 — Para efeitos da prestacdo de informagdo relativamente as contas das
administracdes publicas exigidas na Lei das Finangas Locais, a Junta de Freguesia deve
ter presente que grande parte dessa informagdo é remetida aos diversos organismos
através de aplicacdes informdticas proprias, cujo manuseamento deve ser do

conhecimento dos responsdveis funcionais.

2 — As contas das freguesias sdo remetidas pela Junta de Freguesia, através da
Internet, nos termos da lei, ao Tribunal de Contas, até 30 de abril,

independentemente da sua apreciagdo peio érgdo deliberativo.
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CAPIiTULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 292

Evolugdo do sistema de controlo interno

O presente Regulamento do Sistema de Controlo Interno adaptar-se-a, sempre que
necessario, as eventuais alteragdes de natureza legal, bem como a outras normas de
enquadramento e funcionamento, deliberadas pela Junta de Freguesia ou pela

Assembleia de Freguesia, no &mbito das respetivas competéncias e atribuigdes legais.

Artigo 30°

Casos omissos

As davidas de interpretagdo e os casos omissos serdo resolvidos por deliberagdo da

Junta de Freguesia, sob proposta do seu Presidente.

Artigo 319

Revogacdo

Sdo revogadas todas as disposi¢Bes regulamentares na parte em que contrariem as

regras estabelecidas no presente regulamento.

Artigo 322

Entrada em vigor

1 — Esta Norma do Sistema de Controlo Interno, apés apreciagdo pela Assembleia de

Freguesia, entrara em vigor no dia 12 de junho de 2015.

2 — De acordo com o ponto 2.9.9 do POCAL, as Juntas de Freguesia cujas contas sao
enviadas a julgamento do Tribunal de Contas, remetem as entidades inspetivas

respetivas, cpia da norma de controlo interno, bem como de todas as suas alteracdes.
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